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Settore demografici servizi demografici
Gestione Servizi 
Demografici

Capo settore 
Socioculturale

PROVVEDIMENTI 
AMPLIATIVI DELLA 
SFERA GIURIDICA PRIVI 
DI EFFETTO 
ECONOMICO

Stato Civile Celebrazione Matrimoni e unioni civili
capo settore 
demografici

210
scelta del luogo per la cerimonia, calendarizzazione 
della celebrazione, riscossione della tariffa se dovuta

corretta riscossione delle 
tariffe per la celebrazione 
del matrimonio quando 
dovute

si A M B M M B M
 Obbligo di allegare ad ogni 
istanza l'attestazione di 
pagamento

Settore demografici servizi demografici
Gestione Servizi 
Demografici

Capo settore 
Socioculturale

PROVVEDIMENTI 
AMPLIATIVI SFERA 
GIURIDICA CON 
EFFETTO ECONOMICO

Polizia mortuaria
Funerali e concessioni  cimiteriali per inumazioni / 
tumulazioni e traslazioni

capo settore 
demografici

233

Raccolta dei dati per il funerale e consegna del 
modello per il pagamento al tesoriere comunale del 
costo per la concessione del loculo/ossario, o delle 
spese per il servizio d'inumazione

corretta riscossione delle 
tariffe di concessione

si A M B M M M M
 Obbligo di allegare ad ogni 
istanza l'attestazione di 
pagamento

Settore demografici servizi demografici
Gestione Servizi 
Demografici

Capo settore 
Socioculturale

PROVVEDIMENTI 
AMPLIATIVI SFERA 
GIURIDICA CON 
EFFETTO ECONOMICO

Polizia mortuaria
Funerali e concessioni  cimiteriali per inumazioni / 
tumulazioni e traslazioni

capo settore 
demografici

236
Predisposizione fascicolo per contratto di concessione 
loculo/ossario

corretta riscossione delle 
tariffe di concessione

si A M B M M M M
 Obbligo di allegare ad ogni 
istanza l'attestazione di 
pagamento

Settore Tutti Servizi Tutti Attività di gestione
Capo Settore di 
Competenza

CONTRATTI PUBBLICI
affidamento di lavori, servizi 
e forniture (D.Lgs. 50/2016)

individuazione responsabile appalto e individuazione 
delle modalità di procedura di affidamento

Capo Settore di 
Competenza

924
Individuazione della procedura di appalto (consip, 
Mepa, mercato libero) in relazione al tipo di 
bene/servizio/lavoro da affidare

non corretta 
individuazione procedura

si A M B M M M M

Controllo a campione, su 
almeno il 10% delle pratiche 
di ogni settore, da parte del 
Segretario Comunale - 
Responsabile 
Anticorruzione, in sede di 
controlli successivi di 
regolarità amministrativa 
semestrali.

Settore Tutti Servizi Tutti Attività di gestione
Capo Settore di 
Competenza

CONTRATTI PUBBLICI
affidamento di lavori, servizi 
e forniture (D.Lgs. 50/2016)

affidamento mediante il Mercato Elettronico della 
Pubblica Amministrazione

Capo Settore di 
Competenza

Codice  appalti e 
Griglia affidamenti 
con soglie previste

926

L'ufficio competente per materia per prodotti di valore  
superiore alla soglia stabilita dalla normativa per il 
periodo considerato procede obbligatoriamente 
all'acquisto del lavoro/servizio/fornitura in Mepa se 
presente

rischio frazionabilità 
appalto

si A M B M M M M

Controllo a campione, su 
almeno il 10% delle pratiche 
di ogni settore, da parte del 
Segretario Comunale - 
Responsabile 
Anticorruzione, in sede di 
controlli successivi di 
regolarità amministrativa 
semestrali.

Settore Tutti Servizi Tutti Attività di gestione
Capo Settore di 
Competenza

CONTRATTI PUBBLICI
affidamento di lavori, servizi 
e forniture (D.Lgs. 50/2016)

affidamento di lavori/servizi/forniture direttamente da 
parte del Comune

Capo Settore di 
Competenza

Codice  appalti e 
Griglia affidamenti 
con soglie previste

927

l'ufficio competente per materia svolge direttamente 
l'appalto quando per il lavoro/servizio/fornitura non c'è 
convenzione  Consip, non c'è in Mepa e nel limite 
fissatio dal Codice degli appalti.

rischio frazionabilità 
appalto

si A M B M M M M

Controllo a campione, su 
almeno il 10% delle pratiche 
di ogni settore, da parte del 
Segretario Comunale - 
Responsabile 
Anticorruzione, in sede di 
controlli successivi di 
regolarità amministrativa 
semestrali.

Settore Tutti Servizi Tutti Attività di gestione
Capo Settore di 
Competenza

CONTRATTI PUBBLICI
affidamento di lavori, servizi 
e forniture (D.Lgs. 50/2016)

controllo del servizio/bene/lavoro appaltato
Capo Settore di 
Competenza

affidamento 
ben/servizio/lavoro

929
definizione ed esecuzione dei controlli al fine di 
garantire la conformità del bene/servizio/lavoro 
richiesto

controllo non adeguato si A M B M M M M

Definizione di un piano di 
controllo al fine di verificare 
il rispetto dei i requisiti 
indicati in sede di 
affidamento del lavoro / 
bene / servizio. Inserimento 
della verifica di corretta 
applicazione dei controlli 
nell'ambito dei controlli a 
campione da parte del 
Segretario Comunale 
Responsabile  
Anticorruzione

Settore Lavori 
Pubblici

Lavori Pubblici
Realizzazione Opere 
Pubbliche

Capo settore LL.PP. CONTRATTI PUBBLICI Realizzazione opera pubblica Controllo in corso di esecuzione Capo settore LL.PP. 714 Verifica contabilità e S.A.L.

Mancato controllo di 
quantità e qualità dei 
materiali, e del rispetto dei 
requisiti previsti

si A M B M M M M

a)- Controllo del RUP della 
esistenza della 
documentazione di 
contabilità redatta dal DL e 
sommario riscontro dei 
contenuti 
b)- Rispetto delle previsioni 
di cui al D.Lgs 50/2016, in 
particolare Parte II, Titolo V 
(Esecuzione) 
c)- Raccolta di schede 
tecniche e dichiarazioni 
previste da normative di 
settore

Settore Lavori 
Pubblici

Lavori Pubblici
Realizzazione Opere 
Pubbliche

Capo settore LL.PP. CONTRATTI PUBBLICI Realizzazione opera pubblica Controllo in corso di esecuzione Capo settore LL.PP. 713 Gestione eventuali varianti in corso d'opera
Aumento ingiustificato dei 
costi e dei tempi di 
realizzazione

si A M B M M M M

a)- Validazione del progetto 
in fase preventiva, in 
contraddittorio con il 
progettista 
b)- Rispetto delle previsioni 
di cui al D.Lgs 50/2016, in 
particolare art. 106 (Modifica 
dei contratti durante il 
periodo di efficacia)

Settore  LLPP 
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Gestione del patrimonio
Capo settore Uso 
Ass.to Territorio

GESTIONE ENTRATE, 
SPESE E PATRIMONIO

Patrimonio Alienazione patrimonio immobiliare Capo settore LL.PP.
Piano triennale 
alienazioni e 
valorizzazioni

656
istruttoria tecnica  e redazione perizia di stima del 
bene da alienare

stima inferiore al valore di 
mercato

si A A B M M M M
Perizia di stima 
controfirmata da parte del 
Caposettore

Settore Lavori 
Pubblici

Lavori Pubblici
Realizzazione Opere 
Pubbliche

Capo settore LL.PP. CONTRATTI PUBBLICI Realizzazione opera pubblica Affidamento lavori Capo settore LL.PP. 701 Determina a contrarre ed indizione gara di appalto
Favorire un'impresa (nella 
stesura dei requisiti di 
partecipazione)

si A B B M M M M

Rispetto delle previsioni di cui 

al D.Lgs 50/2016, in particolare: 

   a)- Artt. 35-36 per quanto 

concerne la procedura di 

affidamento; 

   b)- Artt. 95-97 per quanto 

concerne la modalità di 

aggiudicazione; 

   c)- L.G. Anac n.4 attinenti le 

procedure di affidamento per 

contratti sottosoglia. 

Controllo a campione da parte 

del Segretario Comunale - 

Responsabile Anticorruzione, in 

sede di controlli successivi di 

regolarità amministrativa 

semestrali.
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Settore Lavori 
Pubblici

Lavori Pubblici
Realizzazione Opere 
Pubbliche

Capo settore LL.PP. CONTRATTI PUBBLICI Programma Triennale Progetto di fattibilità tecnica ed economica Capo settore LL.PP. 673 Individuazione responsabile del progetto
potenziale discrezionalità 
nell'affidamento verso 
soggetti esterni

si A B B M M M M

Rispetto delle previsioni di 
cui al D.Lgs 50/2016, in 
particolare:
   a)- Art. 36 commi 1-2;
   b)- Art. 157 comma 2;
   c)- L.G. Anac n.1 di 
affidamento dei servizi 
attinenti l’archittetura e 
l’ingegneria.
Rispetto del principio 
generale di rotazione degli 
incarichi  
Controllo a campione da 
parte del Segretario 
Comunale - Responsabile 
Anticorruzione, in sede di 
controlli successivi di 
regolarità amministrativa 
semestrali.

Settore Lavori 
Pubblici

Lavori Pubblici
Realizzazione Opere 
Pubbliche

Capo settore LL.PP. CONTRATTI PUBBLICI Progettazione opera pubblica Progettazione esterna Capo settore LL.PP. 688 Bando/avviso di gara per incarico esterno
Favorire un professionista 
(in particolare per ambiti 
sottosoglia)

si A M B B M M M

Rispetto delle previsioni di cui 

al D.Lgs 50/2016, in particolare:

   a)- Art. 36 commi 1-2;

   b)- Art. 157 comma 2;

   c)- L.G. Anac n.1 di 

affidamento dei servizi 

attinenti l’archittetura e 

Settore Lavori 
Pubblici

Lavori Pubblici
Realizzazione Opere 
Pubbliche

Capo settore LL.PP. CONTRATTI PUBBLICI Progettazione opera pubblica
Affidamento coordinamento sicurezza in fase di 
progettazione ed esecuzione

Capo settore LL.PP. 693 Verifica requisiti ed affidamento incarico
potenziale discrezionalità 
nell'affidamento verso 
soggetti esterni

si A M B M M M M

Rispetto delle previsioni di cui 

al D.Lgs 50/2016, in particolare:

   a)- Art. 36 commi 1-2;

   b)- Art. 157 comma 2;

Settore Lavori 
Pubblici

Lavori Pubblici
Realizzazione Opere 
Pubbliche

Capo settore LL.PP. CONTRATTI PUBBLICI Progettazione opera pubblica Affidamento direzione lavori Capo settore LL.PP. 696 Avviso di gara o affidamento a personale interno
Favorire un professionista 
(in particolare per ambiti 
sottosoglia)

si A M B M M M M

Rispetto delle previsioni di 
cui al D.Lgs 50/2016, in 
particolare:
   a)- Art. 36 commi 1-2;
   b)- Art. 157 comma 2;
   c)- L.G. Anac n.1 di 
affidamento dei servizi 
attinenti l’archittetura e 
l’ingegneria.
Rispetto del principio 
generale di rotazione degli 
incarichi. 
Controllo a campione da 
parte del Segretario 
Comunale - Responsabile 
Anticorruzione, in sede di 
controlli successivi di 
regolarità amministrativa 
semestrali.

Settore Lavori 
Pubblici

Lavori Pubblici
Realizzazione Opere 
Pubbliche

Capo settore LL.PP. CONTRATTI PUBBLICI Realizzazione opera pubblica Affidamento incarico collaudo Capo settore LL.PP. 706 Avviso di gara o affidamento a personale interno
Favorire un professionista 
(in particolare per ambiti 
sottosoglia)

si A M B M M M M

Rispetto delle previsioni di 
cui al D.Lgs 50/2016, in 
particolare:
   a)- Art. 36 commi 1-2;
   b)- Art. 157 comma 2;
   c)- L.G. Anac n.1 di 
affidamento dei servizi 
attinenti l’archittetura e 
l’ingegneria.
Rispetto del principio 
generale di rotazione degli 
incarichi. 
Controllo a campione da 
parte del Segretario 
Comunale - Responsabile 
Anticorruzione, in sede di 
controlli successivi di 
regolarità amministrativa 
semestrali.

Settore Servizi alla 
persona

Servizio Istruzione e 
Sport

Sostegno Alla Persona
Capo Settore Servizi 
alla Persona

PROVVEDIMENTI 
AMPLIATIVI SFERA 
GIURIDICA CON 
EFFETTO ECONOMICO

Nido Monitoraggio del servizio
Capo Settore Servizi 
alla Persona

860
Monitoraggio gestione del servizio (monitoraggi in 
loco, esiti schede, controllo HACCP) 

VALUTAZIONE NON 
IMPARZIALE IN SEDE DI 
CONTROLLO

sì A M B M M M M
coinvolgimento vari soggetti, 
compresa utenza, nel 
controllo del servizio

Settore Servizi alla 
persona

Servizio Istruzione e 
Sport

Sostegno Alla Persona
Capo Settore Servizi 
alla Persona

PROVVEDIMENTI 
AMPLIATIVI SFERA 
GIURIDICA CON 
EFFETTO ECONOMICO

Sostegno allo studio Refezione scolastica
Capo Settore Servizi 
alla Persona

844
Monitoraggio gestione del servizio (monitoraggi in 
loco, esiti schede, controllo HACCP e comitato 
mensa) 

VALUTAZIONE NON 
IMPARZIALE DELLA 
QUALITA' DEL SERVIZIO 
CON CONSEGUENTE 
VANTAGGIO PER LA 
DITTA 

Sì A A B M M M M

coinvolgimento vari soggetti, 
compresi soggetti esterni 
alla P.A, nel controllo del 
servizio

Settore Servizi alla 
persona

Servizio Istruzione e 
Sport

Sostegno Associazioni / 
Enti

Capo Settore Servizi 
alla Persona

PROVVEDIMENTI 
AMPLIATIVI SFERA 
GIURIDICA CON 
EFFETTO ECONOMICO

Sostegno economico ad 
associazioni sportive / altri 
enti

Contributi su iniziativa/ per attività complessiva
Capo Settore Servizi 
alla Persona

richiesta 834
raccolta richieste contributi da associazioni per singole 
iniziative, come previsto da PEG e istruttoria

VALUTAZIONE NON 
IMPARZIALE DELLA 
DOCUMENTAZIONE 
CON CONSEGUENTE 
VANTAGGIO PER IL 
RICHIEDENTE

Sì A A B A M M A
Controllo a campione su 
almeno il 10% delle pratiche 
da parte del caposettore

Settore Servizi alla 
persona

Servizio Istruzione e 
Sport

Sostegno Associazioni / 
Enti

Capo Settore Servizi 
alla Persona

PROVVEDIMENTI 
AMPLIATIVI SFERA 
GIURIDICA CON 
EFFETTO ECONOMICO

Sostegno economico ad 
associazioni sportive / altri 
enti

Contributo per attività complessiva
Capo Settore Servizi 
alla Persona

predisposta 
proposta

835

deliberazione e determinazione come da Regolamento 
concessione contributi e del patrocinio comunale e 
comunicazione al beneficiario con indicazione 
documenti da presentare per liquidazione

CONCESSIONE 
CONTRIBUTO NON 
SPETTANTE O PER 
IMPORTO SUPERIORE 
AL DOVUTO

Sì A A B A M M A
Controllo a campione su 
almeno il 10% delle pratiche 
da parte del caposettore

Settore Servizi alla 
persona

Servizio Biblioteca e 
attività culturali

Attività culturali
Capo Settore Servizi 
alla Persona

PROVVEDIMENTI 
AMPLIATIVI SFERA 
GIURIDICA CON 
EFFETTO ECONOMICO

Attività culturali Contributi alle associazioni per attività culturali
Capo Settore Servizi 
alla Persona

PEG 912
Delibera e determina di concessione contributi alle 
associazioni

CONCESSIONE 
CONTRIBUTO NON 
SPETTANTE O PER 
IMPORTO SUPERIORE 
AL DOVUTO

SI A A B M M M M
Controllo a campione su 
almeno il 10% delle pratiche 
da parte del caposettore

Settore Servizi alla 
persona

Servizi alla Persona
Sostegno Associazioni 
Sociali / Enti no profit

Capo Settore Servizi 
alla Persona

PROVVEDIMENTI 
AMPLIATIVI SFERA 
GIURIDICA CON 
EFFETTO ECONOMICO

Sostegno economico ad 
associazioni sociali / altri enti 
no profit

Contributi su iniziativa/ per attività complessiva
Capo Settore Servizi 
alla Persona

richiesta 831
raccolta richieste contributi da associazioni per singole 
iniziative, come previsto da PEG e istruttoria

VALUTAZIONE NON 
IMPARZIALE DELLA 
DOCUMENTAZIONE 
CON CONSEGUENTE 
VANTAGGIO PER IL 
RICHIEDENTE

Sì A A B A M M A

Controllo a campione, su 
almeno il 5% delle pratiche, 
da parte del Segretario 
Comunale - Responsabile 
Anticorruzione, in sede di 
controlli successivi di 
regolarità amministrativa 
semestrali.

Settore Servizi alla 
persona

Servizi alla Persona
Sostegno Associazioni 
Sociali / Enti no profit

Capo Settore Servizi 
alla Persona

PROVVEDIMENTI 
AMPLIATIVI SFERA 
GIURIDICA CON 
EFFETTO ECONOMICO

Sostegno economico ad 
associazioni sociali / altri enti 
no profit

Contributo per attività complessiva
Capo Settore Servizi 
alla Persona

predisposta 
proposta

832

deliberazione e determinazione come da Regolamento 
concessione contributi e del patrocinio comunale e 
comunicazione al beneficiario con indicazione 
documenti da presentare per liquidazione

CONCESSIONE 
CONTRIBUTO NON 
SPETTANTE O PER 
IMPORTO SUPERIORE 
AL DOVUTO

Sì A A B A M M A

Controllo a campione, su 
almeno il 5% delle pratiche, 
da parte del Segretario 
Comunale - Responsabile 
Anticorruzione, in sede di 
controlli successivi di 
regolarità amministrativa 
semestrali.

Settore Servizi alla 
persona

Servizi Sociali Gestione Servizi Sociali
Capo Settore Servizi 
alla Persona

CONTRATTI PUBBLICI Promozione e integrazione Servizi rivolti pop. Giovanile(inf giovani-an. Strada)
Capo Settore Servizi 
alla Persona

815 Verifica e monitoraggio del servizio

VALUTAZIONE NON 
IMPARZIALE DELLA 
QUALITA' DEL 
SERVIZIO/OMISSIONE 
CONTROLLI CON 
CONSEGUENTE 
VANTAGGIO PER La 
DITTA

Sì A M B M M M M

incontri periodici di 
monitioraggio,dispositivi di 
controllo previsti dal 
capitolato

Settore Servizi alla 
persona

Servizi Sociali Gestione Servizi Sociali
Capo Settore Servizi 
alla Persona

PROVVEDIMENTI 
AMPLIATIVI SFERA 
GIURIDICA CON 
EFFETTO ECONOMICO

Sostegno sociale Servizio educativo domiciliare
Capo Settore Servizi 
alla Persona

810 Verifica e monitoraggio del servizio

VALUTAZIONE NON 
IMPARZIALE DELLA 
QUALITA' DEL 
SERVIZIO/OMISSIONE 
CONTROLLI CON 
CONSEGUENTE 
VANTAGGIO PER La 
DITTA

Sì A A B M M M M

incontri periodici di 
monitioraggio,visite 
domiciliari di verifica da 
parte dell'Ass. Sociale 
presso l'utenza,dispositivi di 
controllo previsti dal 
capitolato

Settore Servizi alla 
persona

Servizi Sociali Gestione Servizi Sociali
Capo Settore Servizi 
alla Persona

PROVVEDIMENTI 
AMPLIATIVI SFERA 
GIURIDICA CON 
EFFETTO ECONOMICO

Sostegno economico alla 
persona svantaggiata

Erogazione contributi comunali
Capo Settore Servizi 
alla Persona

767
Verifica dati e possesso requisiti. Stesura della 
relazione con espressione del parere 

Discrezionalità 
nell'individuazione dei 
requisiti necessari

Sì A A B M M M M
valutazione collegiale della 
proposta e verifica collegiale 
su completezza istruttoria 



Settore Servizi alla 
persona

Servizi Sociali Gestione Servizi Sociali
Capo Settore Servizi 
alla Persona

PROVVEDIMENTI 
AMPLIATIVI SFERA 
GIURIDICA CON 
EFFETTO ECONOMICO

Sostegno sociale
Ricoveri in strutture diurne e residenziali/ Integrazione 
rette

Capo Settore Servizi 
alla Persona

richiesta cittadino/ 
disposizioni di legge 
e/o decreti esecuivi 
per minori

801
valutazione dell'eventuale integrazione retta da parte 
del Comune

Discrezionalità 
nell'individuazione dei 
requisiti necessari

Sì A A B M M M M
valutazione collegiale della 
proposta e verifica collegiale 
su completezza istruttoria 

Settore Servizi alla 
persona

Servizi Sociali Gestione Servizi Sociali
Capo Settore Servizi 
alla Persona

PROVVEDIMENTI 
AMPLIATIVI SFERA 
GIURIDICA CON 
EFFETTO ECONOMICO

Sostegno sociale Ricoveri in strutture diurne e residenziali
Capo Settore Servizi 
alla Persona

800
valutazione del progetto di ricovero in equipe 
multiprofessionale per l'assegnazione del punteggio, 
ove previsto.

Discrezionalità nella 
valutazione e verifica del 
possesso dei requisiti 
necessari

Sì A A B M M M M
valutazione e verifica da 
parte dell'equipe 
multidisciplinare

Servizi Finanziari Servizi Finanziari Informatizzazione
Capo Settore Servizi 
Finanziari

CONTROLLI, 
VERIFICHE, ISPEZIONI

Servizi Informativi Help desk
Capo Settore Servizi 
Finanziari

Ticket con richiesta 
di in tervento - 
supporto "client"

424
Gestione delle richieste di manutenzione ordinaria o 
seguito di malfunzionamenti hardware e software, 
intervento diretto o attivazione supporti esterni.

fabbisogno occultato 
ovvero "gonfiato" 

si A B B B B B B

Richieste di intervento da 
canalizzare mediante trackit. 
Collegamento del rapporto 
di intervento esterno alla 
richiesta

Settore Tributi Tributi Gestione Tributi

Capo Settore 
Ragioneria Terrassa 
Padovana e Tributi 
Unione

GESTIONE ENTRATE, 
SPESE E PATRIMONIO

Entate a gestione diretta Imposte sul patrimonio (IMU TASI) Capo Settore Tributi
denuncia di 
inizio/cessazione 
possesso

482
accertamento  rispetto al dichiarato - verifica 
versamenti - rimborso

controlli non eseguiti entro 
la prescrizione

si A A B M A M A

Definizione di un piano di 
controllo casuale posto in 
atto sulla base della lista 
delle anomalie segnalate dal 
sistema ad inizio anno..

Settore Tributi Tributi Gestione Tributi

Capo Settore 
Ragioneria Terrassa 
Padovana e Tributi 
Unione

GESTIONE ENTRATE, 
SPESE E PATRIMONIO

Entate a gestione diretta Imposte sul patrimonio (IMU TASI) Capo Settore Tributi

caricamento in 
procedura di dati 
forniti da banche 
dati esterne 
(agenzia del 
Territorio e delle 
Entrate)

483
accertamenti rispetto ad omesse dichiarazioni di 
possesso/omessi versamenti

controlli non eseguiti entro 
la prescrizione

si A A B M A M A

Definizione di un piano di 
controllo casuale posto in 
atto sulla base della lista 
delle anomalie segnalate dal 
sistema ad inizio anno..

Settore  Tecnico
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Attività Edilizia
Capo settore 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata

PIANIFICAZIONE 
URBANISTICA

Pianificazione del territorio strumento di Pianfiicazione urbanistica
Capo settore 
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

585
provvedimenti per individuazione dei professionisti  
per la redazione di strumenti di pianificazione 
urbanistica

mancato rispetto della 
normativa in materia 

si A M B M M M M

Controllo delle pratiche, da 
parte del Segretario 
Comunale - Responsabile 
Anticorruzione con firma su 
ciascun provvedimento.

Settore Uso ed 
Assetto del 
Territorio

Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Attività Edilizia
Capo settore 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata

PIANIFICAZIONE 
URBANISTICA

Pianificazione del territorio Varianti al PRG
Capo settore 
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

604
valutazione delle osservazioni pervenute e redazione 
istruttoria di accoglimento o non.

mancata applicazione 
dell'interesse pubblico o 
disomogeneità delle 
valutazioni

si A A B A A A A

Dare evidenza in sede 
istruttoria che la valutazione 
rispetta la normativa e gli 
scopi per cui è stata 
adottata la variante.

Settore Uso ed 
Assetto del 
Territorio

Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Attività Edilizia
Capo settore 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata

PIANIFICAZIONE 
URBANISTICA

Pianificazione del territorio PUA
Capo settore 
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

614
valutazione delle osservazioni pervenute e redazione 
istruttoria di accoglimento o non.

dimogeneità di valutazione si A A B A A A A

Dare evidenza in sede 
istruttoria che la valutazione 
rispetta la normativa e gli 
scopi per cui è stato adottao 
il piano urbanistico attuativo

Settore Uso ed 
Assetto del 
Territorio

Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Attività Edilizia
Capo settore 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata

GOVERNO DEL 
TERRITORIO

Attività Edilizia Interventi edilizia libera (CIL CILA)
Capo settore 
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

512
analisi documentazione presentata istruttoria e verifica 
requisiti e confornità urbanistico edilizia 

istruttoria  non conforme 
alla normativa

si A A B M A M A

monitoraggio a campione  
da parte del responsabile di 
settore su almeno il 10% 
delle pratiche

Settore Uso ed 
Assetto del 
Territorio

Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Attività Edilizia
Capo settore 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata

GOVERNO DEL 
TERRITORIO

Attività Edilizia Rilascio Permessi a costruire
Capo settore 
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

489
analisi documentazione presentata istruttoria e verifica 
requisiti e confornità urbanistico edilizia

istruttoria  non conforme 
alla normativa

si A A B M A M A

monitoraggio a campione da 
parte del responsabile di 
settore su almeno il 10% 
delle pratiche

Settore Uso ed 
Assetto del 
Territorio

Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Attività Edilizia
Capo settore 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata

GOVERNO DEL 
TERRITORIO

Attività Edilizia Rilascio Permessi a costruire
Capo settore 
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

491
nuova verifica su documentazione integrativa 
presentata

mancata verifica o verifica 
incompleta

si A A B M A M A

monitoraggio a campione da 
parte del responsabile di 
settore su almeno il 10% 
delle pratiche

Settore Uso ed 
Assetto del 
Territorio

Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Attività Edilizia
Capo settore 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata

GOVERNO DEL 
TERRITORIO

Attività Edilizia Parere preventivo
Capo settore 
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

499
analisi documentazione presentata istruttoria e verifica 
requisiti e confornità urbanistico edilizia

istruttoria  non conforme 
alla normativa

si A A B M A M A

monitoraggio a campione da 
parte del responsabile di 
settore su almeno il 10% 
delle pratiche

Settore Uso ed 
Assetto del 
Territorio

Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Attività Edilizia
Capo settore 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata

CONTROLLI, 
VERIFICHE, ISPEZIONI

Attività Edilizia Interventi edilizi con  SCIA
Capo settore 
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

502
analisi documentazione presentata istruttoria e verifica 
requisiti e confornità urbanistico edilizia e calcolo 
contributo di costruzione 

istruttoria  non conforme 
alla normativa

si A M B M M M M

monitoraggio a campione da 
parte del responsabile di 
settore su almeno il 10% 
delle pratiche

Settore Uso ed 
Assetto del 
Territorio

Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Attività Edilizia
Capo settore 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata

CONTROLLI, 
VERIFICHE, ISPEZIONI

Attività Edilizia Interventi edilizi con  SCIA
Capo settore 
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Conformazione 
pervenuta

504 verifica di ottemperanza alla conformazione edilizia  
mancata verifica o verifica 
incompleta

si A M B M M M M

monitoraggio a campione da 
parte del responsabile di 
settore su almeno il 10% 
delle pratiche

Settore Uso ed 
Assetto del 
Territorio

Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Attività Edilizia
Capo settore 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata

GOVERNO DEL 
TERRITORIO

Attività Edilizia Interventi edilizia libera (CIL CILA)
Capo settore 
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

509
analisi documentazione presentata istruttoria e verifica 
requisiti e confornità urbanistico edilizia e calcolo 
contributo di costruzione 

si A A B M A M A

monitoraggio a campione da 
parte del responsabile di 
settore su almeno il 10% 
delle pratiche

Settore Uso ed 
Assetto del 
Territorio

Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Attività Edilizia
Capo settore 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata

GOVERNO DEL 
TERRITORIO

Attività Edilizia Agibilità
Capo settore 
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

 SCIA per agibilità 521
analisi documentazione presentata istruttoria e verifica 
requisiti 

istruttoria  non conforme 
alla normativa

si A A B M A M A

monitoraggio a campione da 
parte del responsabile di 
settore su almeno il 10% 
delle pratiche

Settore Uso ed 
Assetto del 
Territorio

Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Attività Edilizia
Capo settore 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata

GOVERNO DEL 
TERRITORIO

Attività Edilizia Agibilità
Capo settore 
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

integrazione 
pervenuta

524
nuova verifica su documentazione integrativa 
presentata

mancata verifica o verifica 
incompleta

si A A B M A M A

monitoraggio a campione da 
parte del responsabile di 
settore su almeno il 10% 
delle pratiche

Settore Uso ed 
Assetto del 
Territorio

Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Attività Edilizia
Capo settore 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata

PROVVEDIMENTI 
AMPLIATIVI SFERA 
GIURIDICA

Patrimonio concessione area per telefonia mobile
Capo settore 
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

istanza di richiesta 577
analisi documentazione presentata istruttoria e verifica 
requisiti

istruttoria  non conforme 
alla normativa

si A A B M M M M

monitoraggio a campione da 
parte del responsabile di 
settore su almeno il 10% 
delle pratiche

Settore Uso ed 
Assetto del 
Territorio

Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Attività Edilizia
Capo settore 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata

PROVVEDIMENTI 
AMPLIATIVI SFERA 
GIURIDICA

Patrimonio concessione area per telefonia mobile
Capo settore 
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

579 verifica documentazione
mancata verifica o verifica 
incompleta

si A A B M M M M

monitoraggio a campione da 
parte del responsabile di 
settore su almeno il 10% 
delle pratiche

Settore Uso ed 
Assetto del 
Territorio

Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Attività Edilizia
Capo settore 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata

GOVERNO DEL 
TERRITORIO

Tutela del Paesaggio Autorizzazione paesaggistica
Capo settore 
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

istanza di richiesta 622
analisi documentazione presentata istruttoria e verifica 
requisiti e confornità urbanistico edilizia e registrazione 
gestionale edilizia privata

istruttoria  non conforme 
alla normativa

si A A B M A M A

monitoraggio a campione da 
parte del responsabile di 
settore su almeno il 10% 
delle pratiche

Settore Uso ed 
Assetto del 
Territorio

Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Attività Edilizia
Capo settore 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata

GOVERNO DEL 
TERRITORIO

Tutela del Paesaggio Accertamento di compatibilità 
Capo settore 
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

comunicazione di 
parere espresso da 
parte dell'Ente 
preposto

629
redazione comunicazione di richiesta stima opere 
realizzate per determinazione sanzione ambientale

istruttoria  non conforme 
alla normativa

si A A B M A M A

monitoraggio a campione da 
parte del responsabile di 
settore su almeno il 10% 
delle pratiche

Settore Uso ed 
Assetto del 
Territorio

Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Attività Edilizia
Capo settore 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata

GOVERNO DEL 
TERRITORIO

Tutela del Paesaggio valutazione ambientale strategica
Capo settore 
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Normativa di legge 635
istruttoria tecnica e redazione del rapporto ambientale 
preliminare di verifica di non assoggettabilità

istruttoria  non conforme 
alla normativa

si A A B M A M A

monitoraggio a campione da 
parte del responsabile di 
settore su almeno il 10% 
delle pratiche

Settore Uso ed 
Assetto del 
Territorio

Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Attività Edilizia
Capo settore 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata

GOVERNO DEL 
TERRITORIO

Tutela del Paesaggio valutazione di incidenza ambientale
Capo settore 
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Normativa di legge 639
istruttoria tecnica e redazione di non necessità di 
valutazione di incidenza ambientale

istruttoria  non conforme 
alla normativa

si A A B M A M A

monitoraggio a campione da 
parte del responsabile di 
settore su almeno il 10% 
delle pratiche

Settore Uso ed 
Assetto del 
Territorio

Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Attività Edilizia
Capo settore 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata

GOVERNO DEL 
TERRITORIO

Attività Edilizia Controllo del territorio (abusivismo)
Capo settore 
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

comunicazione di 
ripristino dello stato 
dei luoghi

563
sopralluogo di ripristino e redazione verbale di 
sopralluogo

rilievo incompleto o non 
veritiero

si A A B M A M A
Relazione con 
documentazione fotografica 
ad ogni uscita.



Settore Uso ed 
Assetto del 
Territorio

Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Attività Edilizia
Capo settore 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata

GOVERNO DEL 
TERRITORIO

Attività Edilizia Controllo del territorio (abusivismo)
Capo settore 
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

comunicazione di 
ripristino

571 verbale di sopralluogo
rilievo incompleto o non 
veritiero

si A A B M A M A
Relazione con 
documentazione fotografica 
ad ogni uscita.

Settore Uso ed 
Assetto del 
Territorio

Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Attività Edilizia
Capo settore 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata

GOVERNO DEL 
TERRITORIO

Attività Edilizia Controllo del territorio (abusivismo)
Capo settore 
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

segnalazione da 
terzi o controllo 
d'ufficio

558 sopralluogo e redazione verbale
rilievo incompleto o non 
veritiero

si A A B M A M A

rotazione del personale con 
relazione ed eventuale 
documentazione fotografica 
ad ogni uscita.

Settore Uso ed 
Assetto del 
Territorio

Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Attività Edilizia
Capo settore 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata

GOVERNO DEL 
TERRITORIO

Attività Edilizia Controllo del territorio (abusivismo)
Capo settore 
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

segnalazione da 
terzi o controllo 
d'ufficio

560 sopralluogo e redazione verbale
rilievo incompleto o non 
veritiero

si A A B M A M A

rotazione del personale con 
relazione ed eventuale 
documentazione fotografica 
ad ogni uscita.

Settore Uso ed 
Assetto del 
Territorio

Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Attività Edilizia
Capo settore 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata

GOVERNO DEL 
TERRITORIO

Attività Edilizia Controllo del territorio (abusivismo)
Capo settore 
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

segnalazione da 
terzi o controllo 
d'ufficio

566 sopralluogo e redazione verbale
rilievo incompleto o non 
veritiero

si A A B M A M A

rotazione del personale con 
relazione ed eventuale 
documentazione fotografica 
ad ogni uscita.

Settore Uso ed 
Assetto del 
Territorio

Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Attività Edilizia
Capo settore 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata

PIANIFICAZIONE 
URBANISTICA

Pianificazione del territorio Varianti al PRG
Capo settore 
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

obiettivo 
amministrazione

598
studio della normativa, predisposizione bozza 
elaborati e proposta deliberazione di adozione

mancata applicazione 
dell'interesse pubblico o 
disomogeneità delle 
valutazioni

si A A B A A A A

Verifica da parte del 
Caposettore della conformità 
dell'istruttoria al dettato 
normativo con firma del 
parere sulla delibera.

Settore Uso ed 
Assetto del 
Territorio

Urbanistica ed Edilizia 
Privata

Attività Edilizia
Capo settore 
Urbanistica ed 
Edilizia Privata

PIANIFICAZIONE 
URBANISTICA

Pianificazione del territorio PUA
Capo settore 
Urbanistica ed Edilizia 
Privata

istanza di richiesta 609
analisi documentazione presentata istruttoria tecnica 
ed eventuale richiesta documentale

mancato rispetto della 
normativa in materia 

si A A B A A A A
visto del Responsabile sulle 
relazioni istruttorie

Vigilanza e 
Protezione del 
Territorio

Polizia Locale
Gestione servizi di Polizia 
Locale

Comandante Polizia 
Locale

CONTROLLI, 
VERIFICHE, ISPEZIONI

Servizi aministrativi Rilascio pareri, escuzione controlli per uffici interni
Comandante Polizia 
Locale

Richiesta 
accertamenti per 
presunte violazioni 
in materia 
urbanistica e/o 
ambientale

269
Sopralluogo con il personale tecnico comunale per la 
verifica sullo stato di fatto dei luoghi.

mancato o parziale 
accertamento sullo stato 
dei luoghi 

si A M B M M M M
 relazione ed eventuale 
documentazione fotografica 
ad ogni uscita.

Vigilanza e 
Protezione del 
Territorio

Polizia Locale
Gestione servizi di Polizia 
Locale

Comandante Polizia 
Locale

PROVVEDIMENTI 
AMPLIATIVI SFERA 
GIURIDICA PRIVI DI 
EFFETTO ECONOMICO

Servizi amministrativi Rilascio autorizzazioni - permessi
Comandante Polizia 
Locale

Richiesta 
autorizzazione 
transito in deroga 

264
Verifica motivazioni e stesura autorizzazione transito 
in deroga al divieto disposto con ordinanza.

mancata e/o parziale 
verifica istruttoria 

si A A B M M M M

Controllo a campione, su 
almeno il 5% delle pratiche, 
da parte del Segretario 
Comunale - Responsabile 
Anticorruzione, in sede di 
controlli successivi di 
regolarità amministrativa 
semestrali.

Vigilanza e 
Protezione del 
Territorio

Polizia Locale
Gestione servizi di Polizia 
Locale

Comandante Polizia 
Locale

GESTIONE ENTRATE, 
SPESE E PATRIMONIO

Servizi di pubblica sicurezza Polizia di Pubblica Sicurezza
Comandante Polizia 
Locale

Accertamento 
violazioni 
amministrative 

277 Redazione verbale di contestazione.
mancata applicazione 
delle norme di pubblica 
sicurezza

si A A B M A M A

Definzione di un piano di 
controllo con evidenza dei 
controlli eseguiti (attraverso 
la compilazione, a 
consuntivo, di un verbale nel 
quale si da atto dei controlli 
eseguiti)

Vigilanza e 
Protezione del 
Territorio

Polizia Locale
Gestione servizi di Polizia 
Locale

Comandante Polizia 
Locale

CONTROLLI, 
VERIFICHE, ISPEZIONI

Polizia amministrativa Vigilanza del territorio
Comandante Polizia 
Locale

Segnalazione e/o 
accertamento 
diretto di violazioni 
a ordinanze e/o 
regolamenti 
comunali

284

Sopralluogo - accertamento responsabile violazione, 
redazione verbale di contestazione con notifica al 
trasgressore e/o provvedimento diffida se previsti dei 
termini ad eseguire o meno attività.

mancata applicazione 
delle norme contenute in 
ordinanze e/o regolamenti 
comunali

si A M B M M M M

Definzione di un piano di 
controllo con evidenza dei 
controlli eseguiti (attraverso 
la compilazione, a 
consuntivo, di un verbale nel 
quale si da atto dei controlli 
eseguiti)

Vigilanza e 
Protezione del 
Territorio

Polizia Locale
Gestione servizi di Polizia 
Locale

Comandante Polizia 
Locale

CONTROLLI, 
VERIFICHE, ISPEZIONI

Servizi amministrativi Rilascio pareri, escuzione controlli per uffici interni
Comandante Polizia 
Locale

Richiesta controlli 
anagrafici

270
sopralluogo all'indirizzo del richiedente per 
l'accertamento sull'effettuiva dimora dichiarata

rapporto favorevole su 
residenza fittizia

si A M B M M M M relazione ad ogni uscita.

Vigilanza e 
Protezione del 
Territorio

Polizia Locale
Gestione servizi di Polizia 
Locale

Comandante Polizia 
Locale

CONTROLLI, 
VERIFICHE, ISPEZIONI

Servizi di pubblica sicurezza Polizia di Pubblica Sicurezza
Comandante Polizia 
Locale

Richiesta 
trasmessa 
dall'ufficio stranieri 
della Questura di 
Padova

273
accertamenti finalizzati alla verifica sull'effettiva 
dimora e/o convivenza di stranieri all'indirizzo 
dichiarato.

rapporto favorevole su 
dimorae/o convivenza 
fittizia

si A M B M M M M
rotazione del personale con 
relazione ad ogni uscita.

Vigilanza e 
Protezione del 
Territorio

Polizia Locale
Gestione servizi di Polizia 
Locale

Comandante Polizia 
Locale

CONTROLLI, 
VERIFICHE, ISPEZIONI

Polizia stradale Controllo stradale
Comandante Polizia 
Locale

Fogli di servizio 251
Controllo stradale con eventuale accertamento 
violazioni con verbale di contestazione immediata o 
prima nota o preavviso per la contestazione differita.

mancata applicazione del 
codice della strada

si A A B M M M M
Rotazione nella 
composizione delle pattuglie.

Personale
Ufficio gestione del 
personale

Gestione del Personale
capo settore gestione 
del personale

ACQUISIZIONE E 
GESTIONE DEL 
PERSONALE

Acquisizione risorse umane Reclutamento mediante concorso pubblico Segretario 19 approvazione graduatoria candidati idonei
parzialità nelle valutazioni 
al fine di agevolare singoli 
candidati

si A A B M M M M
Definire preventivamente dei 
criteri obiettivi di valutazione

Personale
Ufficio gestione del 
personale

Gestione del Personale
capo settore gestione 
del personale

ACQUISIZIONE E 
GESTIONE DEL 
PERSONALE

Acquisizione risorse umane Reclutamento mediante mobilità tra enti Segretario 25 approvazione graduatoria candidati idonei
parzialità nelle valutazioni 
al fine di agevolare singoli 
candidati

si A M B M M M M
Definire preventivamente dei 
criteri obiettivi di valutazione

Personale
Ufficio gestione del 
personale

Gestione del Personale
capo settore gestione 
del personale

ACQUISIZIONE E 
GESTIONE DEL 
PERSONALE

Acquisizione risorse umane Reclutamento mediante concorso pubblico Segretario 18 espletamento delle prove concorsuali
fornire informazioni sulle 
materie oggetto delle 
prove scritte/orali

si A M B M M M M

I titoli delle prove scritte e le 
domande della prova orale 
devono essere preparate lo 
stesso giorno in cui si 
svolgono

Personale
Ufficio gestione del 
personale

Gestione del Personale
capo settore gestione 
del personale

ACQUISIZIONE E 
GESTIONE DEL 
PERSONALE

Acquisizione risorse umane Reclutamento mediante mobilità tra enti Segretario 24 svolgimento colloqui per verifica requisiti concorrenti
informazioni sui contenuti 
del colloquio

si A M B M M M M

Le domande oggetto del 
colloquio devono essere 
preparate lo stesso giorno in 
cui si svolge


