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OGGETTO: Approvaszione Regolamento sui procedimenti ammini-—
strativi .
RTISPOSTA A NOTA INTERL.QCUTORIA.

FROPOSTA

Il. CONSTGL.IO COMUNRALE

PREMESSO che con deliberasions o C.C. m.40  del
1700518993, in altil al CORF.CO. - Sewr. di Padova - @l n
ANGD/,93,  venne approvato L1 Regolamento sul procedimenti am-
mirdstrativi

VISTA Ja nota interlocutoria
Padova - prot. n. 4089/Reqg . n. 17 del

RILEVATO che 1L7organo di controllo con la nobta succ
tala ha faltto notare che 1 atlriburione alla competenra del
Sindaco, della Gilunta o del Consiglio Comunale di vari atti
infraprocedimentali o Finall risultante dalle schede allegate
al  regolamento contrasta con il principio desumibile dallo
arl., 3 della Lo 8.6.0990, n. 142, per il quale agli organd
aglettivi  dellFnte spetbtano solo L potert di indirisco e di
controllo; mentre 1° curione abtraverso oli ottt ¢ le atli-
Vicla® convergentih nel procedimenbto amminislrabivo  Fimalicza-
to  al seguimento dell obietliveo prescelto dall” arogano i
amminisbrasione spetta alla struttura burccratica dell  Fnte;

VISTA la Jegoe 23.03.1993, n. &1 ;
VISTA il D.lgs. 03.02.1993, n. 29;

TENUTO CONTO delle modifiche apporlate allo Statuto con
la deliberarione di C.C. n. B8 asmsurta in dala odierna g

VISTO i1 vigente Regolamenbo di Combtabilita’;

VISTO il vigernte Regolamento di disciplina dei conbrat-
i g

RITENUTO sulla  scorta delle osservasioni formulate dal
CO.RF.CO. e degli atti citati piu’ sopra, di riadoltare il

Regolamenbo sui procediment i amminisbraltivi;

VISTO il nuovo testo che viene allegato al presente
atto;y

RITENUTO lo schema proposto meritevole di  approva-
miome ;

DEL IBERA

12 di revocare lLa deliberasions di C.C. m. 40 del 17.05 C1La93

23 i approvare i) Regolamento s P e dmertd amming slratd -
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mbe atlbo por Farme parle

vi, chae viene allegalo al pre
integrante & sotanciale;

8> di dare atto che L1 Regolamento im parala corsta di om. 32
schede ddentificative di procedimen-

articoli @, 53
i

Tuogo alla pubblicarione di cui all  art. 10 delle
Sloni  sulla  legge  in generale premesse al Codice

T

. CONSIGIL.TO COMUNAILE

il consigliere e

PRESO ATTO della  proposta di deliberazione  maeglio
descritta piu’  sopra;

VISTI i parerd EEPFE

artt. 53 o 55 della  legge

w10 dagli uffici  ai  sensi degli

L2790,

Dopo ampia discussione;

UDITE Te perplessita’  del consigliere Drago in ordine
ai  ltermini  previsti  per la  conclusione di o alcuni [rroce-
climentd ;

sare che al regolamento  dovea’
ere dalta la piu’ anpia pubblicita’;

RITENUTO I 0onl caso precis

CON VOTI espraessi per aleata di mano, consiglieri Favore-
vl n. 12, consiglieri astenuti n. 1 (Drage)d, consiglieri
: s L33

DEL IBERHASA
di approvare la proposta di deliberasione descritba piu’
SOPEE

RB/mp
T.71/%
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Parte I
DISCIRPITNA ORGANTZZET TR

Capo T - ,
[ PROCEDTMENTO AMMINTS TRATTUVO

Art . L
Fmbito di applicasione

3 Tl reaol amnento
ment i amministrabivi  di compelens
gand wrawione del Comurne, delle istiturioni e degli altri
arganismi che dallo stesso direttanente dipendorno,
s @ che conseguano obbligatoriamente ad inizialive i
mar e, sia che debbamo  essere

’ i
[ aImo d ufficio.

: applica  ai frreacect i
degli organi e dell or-

Ardt.. 2
Criteri aorganiczativi

T, L atlivita’ amministrativa del Comnune persegue i
fFimi doeterminali dalla legyge per la utela  del  pubblico
intere e ded  diritti ded cittadini adottando le el
Tita”, impirate a criteri di  trasparenza, economicita’,
efficacia e pubblicita’, abilite dal presente  regolamon-
to.

2. Nello svolgimento di ciascun procedimnento ammi i
tivo sono disposti solo gli adempimenti strebttamenle necessa -
ri oper il compimento dellistruttoria e per 1 emissions del
provvedimenlto, indispernsabili per L fadosione di deci -
s o motivale od espressamente prescritti dalle leggi o
dai regolamentbi .

rae

)

3. Tl procedimento non puo’ essere aggravalo 6 Mon
par straordinar i e mobtivalte cslgerse Lmpos Lo dallo
svalgimento dell "istruttoria, da  accerlarsi con  abtto del
rasnorsab Lle del settore da cui dipende 17ufficio preposto
all istrusione o, in mancanra, dal S eqretario comunale .

Art. 3
Tndividuazione dei procedimenti amministrativi

L. T procedimenti di competltenza del Comune e degli organi-
wmi dallo stesso dipendenld devono e e conclusi o con 1 ado-
Alonae di un molbivato provvedimento espresso  nel  Lermine
stabhililo, per ciascun procedimento, melle schede @)l eoateo,
che cosbituiscono parte  inbtegrante  del wresente regolas
mexrvt.o e che  comtengono, espre amente, 17 indicarione del
Selblore rasporsab ile dellistrutbtoria,  od 1 soggael bo
conpeltonte per 17 adorione del provvedimento
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2. lLe  determinazioni di cui al precedente comma SO
rese  pubbliche con o pubblicarcions e diffusiones cel
oI arte regolamento e delle hede allo stesso allegate,
effeltuaslo com e modalita” o culoal successivo art . 31,
in adamnaimaento a quanto dispone Larlt. 2, quarto comma,
della lTegae 7 agosto 1990, n, 241 . '

£

3 1 procedimenti  che non risultano  inclusi rnelle
schede  allegate s concluderanno nel termine previsto da
albre  Fonli legislative e regolamentari agli ste Lorelative
o, in mancanya,  nel  termine  oi trenla  giorni di cuid
allart., 2 della leyye 7 agosto 1990, n. 2471 .

Frt . 4

Altivita” amministrativa itnfFormale

1. Rusearnclo ron s ano [i17e “iobobes obbligatorianente
Foarme procedimental i, L attiviba’ amministral iva el
Comurme deve svolgersi  con modalita’ semplici ed B0
miche @ con esibiL Lmmedialbi .

2 Norn  rientrano  nella iplina  ded procecdimnenti
le richieste, anche formali, relative al rilascio di certifi-
carioni, attestarioni, copie, estralti di atli e documerta-
2loni @ di altri meri  atti amministrativi, che devono avere
esito  dmmedialo o, quando o omportano ricerche ed adem-
pimenblh parbicolari, res 1 rm e massima dil g lormi 7
cliad ] a richiesta. T settori comumali redi gono,  enteo 310
giorni dall’entrata in vigore de ], D esen Lo regolanen -
g, T elenco degli atli sopraclencati, i Toro
competenza, il cuil rilascio non e’ immediato, procisan-
do  per ciascun tipo il termine di emissione streltamente
MG EsEar Lo G, comnundgue, non superiore  a  quello massimo
sopra wlahilito., | "elenco e  verificalo clal Segrelario
Comuma e d’intesa  con L1 Responsabile del sobtore  ed @’
approvalo dalla Giunta comunale nei dieci giorni  successivi
Allo slesso @ assicurata  la massima pubblicita’ pre: gL
utffici conunali  ed altraverso gli organi di  parteci [3éa i ore
popolare @ d informasione dei cilbladint .

. Non e’ soggetta a procedure Formali 1 attivita’ che
s, maniFesta e par e e, sogyget bl inberessabil
mediante comunicarioni , registraxioni, dichiararioni, varia-
loni  relative allo stato civile, all’ anagrafe, all’elel -
Ltorato altivo, alla concessione cli congedi ordimari
brevi od altri trattamenti obbligatori dovulbi al personale
ed a lutte Je altre situarioni e condiwioni che non richie-
darmo  un procedimento  istruttorio, non o ompar tino deci -
s 0nd discrerional i @ s coneludano dnmedi atamen-
bte, con  formacione di abli, iscrizioni, cancellasioni che
hanno Tuogo contestualmente @l mani Fostar dell iniviativa
del soyygebtlo interessato o Lenubo.

capo II
PROCEDTMENTT DOUFEFTOTO
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Firt. 5
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1. I “indwiativa dedi  procedimenti  Jd'ufficio a Pl e
vartada asberna compoele al soyggelbtl dell amministrasione elot-
tiva e della organizrarions  comunale ai auali 1 ese iweio ol
Lali compeltense ¢  abtlribuito dalla legge, dallo ™
@ clend regol anentd , secondo guanto indicato,  per o
nrovwedimento, nelle schede allegate,

“statulbo

ry

e wmalva la polesta’ del Conune oi adottare, anche
g lma clea’l Laa Formalizoas Lane del  procedimento €@ e,
lalivi adempimernti, molivali provwedimenti cautelari, o
che Bammo comprovato  caratlbere conbtingibile od urgente,
chexd auali  wviens dala comunicaxione dnmediata - o nel  piu’
breve Lempo possibile - al direthi interessalil.

e

Frt . 6
Decorrensa del Loermine tnisiale

1. Per i procedimenti d'ufficio 31 termine dniwiale
decorre dalla dalbta in cui 11 Comune, nei soggebbi oreposti @
el SBK al precedente art. %, ha nolisia del fFalto da  cul
sorge Lobbligo di provwedere o nell ambito del propri poleri
dimcrexionali ] organo competente ritiene opportuno con  atto
formale atlivare 11 procedimenlto.

& RQualora 1latto propulsivo promani  da o
ufficio dello Stato, della Regione o di altra A Lo
re, A1 termine iniviale decorre dalla dala Ji ricevimenlo, da
parlte dell’ufficio orotocollo generale del  Comune, della
richiestla o dolla proposta.

Capo III
PROCEDTIMENTT AD INTZTATIVA DT PRARTE

MArt. 7
Soggetti dell “iniziativa

1. Secondo 1 principi affermati dalla legge & giliugno
TG990, . 142 e dallo statuto, ed in conformita’ alle
clismposiciont  =stabilite cdalle  leygl e dai regolamen b
che dimciplinano 17 esercizio delle Funzioni e dell attivi-
La®  amministrativa degli enbi locali, tulbli i soygetti che
per effetto di  tali norme sono direttamente portatord
d’intere pubblici o privatbi ovvero portalbori d’inte-
e _ diffusi  costituaiti  in i @i ond o comitati,
harmrmo  diritto di presentare  istanse per  alblivare proce-
cdimenti  ammdndstealtivi da  esplelars e concludersi con
! sorvandsa delle modalita’ di cul al presente regolaomento.
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Tecorrensa del Lermine iniciale

1. P i procedimenti ad  dniziativa di [raarte 1)
Larmine ini-siale decorre dalla data di ricevimenlbo del la
domanda od dsbanea.

2.0 P11 Tatto della presentarions della  domanda  17ufficio
che e preposto a riceverla, rilascia all’inleressalto ure
ricovita contenente 17 tarione della dala in  ould @
pervenu ba e 1L7indicazior del welblore alla guale La
we o maral assegnata Ser @l la o domanda originale @
ace Lusa copla  infFormale, Llattesbazione ol ricevulta o
apposta su o tale  copia che viene restituita al presemtatore.

3. Salvo diversa disposicione di legge o di regolamenbo
Te  domande : le dswtanre possono essere  dnviale  anche  a
TE2 220 dal  smerviuwio posbale C O nlico raccomandato
Con NV di ricevimento. T tal caso la dala oi o rice-
vimento, ait Fini di cuil al primo comma, ¢ quella in cuid L1
plico perviene all Frte e Jla ricevata che la altesla e
cosbituita dall avwise che viene restitulto all’inlere:
Lo a mewro del servizio postale.

4. AL o moli Find del  rispelblo oL scadenae perenbto -
rie whabilite da leggi, regolamenti ed atti emanali dall  en-
Le o da altri  soggetti della Pubblica FApmministrasione,
le clomande e dsmbance wi intendono presentale in tenpo
wb i le  ove risulbi, dalla date  di spedicione mediante plico
raccamandato, ohe s slate consegnale all "ufficio postale
enbtro L bterminid LA

5. c domande od tanze rivolte @l G CEno clel
Comune diverso  da quello competente, o pervenube ad LFFi-
CHo comunale diverso da auello preposto  a riceverle,
e POESSOM0 gssere dichiarate  inommismsibili per tale
molivo () SOMNO trasmesse o ufficio, fmmediatanente,
all’organo od  all’unita’” operalbiva compelente.

Frt . 9
Domanda - Modalita” di redasione

1. lLa domanda od islanya deve essere redatta nelle Torme
@ el modl stab Lliti  dal  Comune, ove gli  slessi sLano
stalti preventivamente determinati e portali a conoscenya  doi
citltadini con  Fforme idonee. | adozione da parte del Comune
di  moduli-tipo non  comporta obbliaghi aggiuntivi per 17inte-
(e abo nel caso  che mella domanda  dallo stesso redatla
siano  contenuti  tutti  gli elementd necessari per atbivare
Ll precedimento o gli stessi siaono acquisi Li direttamen-
te all “interno dell "Frle.

2. Nel caso di prescntarione diretta doella donanda  da
war be del proiveato all ufFficio comunala, L7 dmp Lergabo
[ et A riceverla se rilava la me Giba” della riprodo-
ione smul o modulo -tipo, dell appl icagione delle morme relabi-
v  allfinposta di bollo o chi altril  porferionaneantd ne
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LrmfForma immed Labtamente LL prosentatore Farmendo allo
sl e 17 jstenra utile por  Jla regolariscariones e 1
fleceve, al Finid di i ' promo comma dell . dalla
clala il la s Ve [t wiomata
dall’interessalo. RIS I ora  L7inlkerc o i
procedere ai per 'l""s Zionamenti e richiada 3 Hnern e
LTacquisicione  della domanda da parte dell  Frnte nella Forma
in o awi ) ha predisposta,  1Jufficio preposto  la riceve
Q@ nel rilasciarne  ricevula Fa constare sulla s le
irregolarita’ rilevale. Copia della ricevuta con i iliewvi
Farmulabi  viene allegata alla domanda, ai find istrubtori .

a3

o

3. Ove la domanda dell “interessato, pervenuta @
del  wservicio postale o i albra forma non  direlbba,
ratenuta irregolare od incomplela, il responsabile del proce-
dimento ne da’ comunicasione all’istante enbro 20 giorni,
indicando  le  cause dell irregolarita’ o dell incomplete:
X T (e L casit Ll bermine inieciale  decorre
data di ricevimento della  domanda regolariz-rata e completa-
ta

FArt . L0
Documentasione a corredo della domanda

a e  documentarione prescrilta, dalla auale rsu] ta
lLa sussistenza dei requisiti o delle condicioni richiesti  da
legge o da  regolanento  per 1 adorions del procedinento,
deve  essere presentata unitamente alla domanda, a pena  di
Jrammd ssd b Lita) trultima, salvo guarnto stabilito  dal
BUIC g i WO Cmimes .

2 s L# documentarione sAria per ol amaun prrocedd -
manbo amministrativo o stab il t_a da legge, da regolamento o
ca alti emanali dai compeltenti organi comunalid . Tali  altid
distinguono  la deocumentasione da produrre dagli  inlteressali
in originale o copia autenticata, auel la  por 1 ctdel e
e’ A affetltuata avtocertifilcacione o o fatti,
gli slali e Jle qualita” che 17 ammini done procedente
@’ Ltendlta a certificare e che sono accertabti o ufficio dal
resporsahbhi le del procedimento,  secondo  guanto  sbtabilito
dall art. 13,

Capo IV
RESPONSABTLTTA’

PROCEDTMENTO

At . L
Tndividuasione dei selbtori
Registrarions delle domande

1, L1 setlore responsabile dell’ istrubtloria e di ogni
cldt‘lrlp imento procedimentale nonche” di promuovere od  adottare
Ll proveedimento e individuata, per olasc procedimento,
mex] e st allegate al presente regol amery t 6.,

A L o servisio  lsbituito presso (L protocollo  gene -

P PP —

e
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dale sucocoss

ave  le  domar uJu , dndividua  1Tunita’  organdweativa

Jlisltracione nel protocollo generale
ulla domanda ed cura che la
sabile del selblore entro L gliorno

5. e whtruttura che riceve lo domande annota, Ja :
refe sopratndicate, 1 identificasione del sebboroe
promsabi e,

alle wsche
e

G, T Segretario comuanale e, per auanto di competena,

; sab Ll di selblore vigilano sull‘esalla e bompestiva

: : fex] e norme di o cwi al  presente articolo,

adot bandao le  disposistond P @ ssar i B eliminarae

ritardid omissiond ,  souwd libri ned carichi di lavoro  che

risullino pregiudizievol i per 11 regolare o Lompestivo svol -
gimento dei procedimentd

Frt. L2
ab i le del nprod

’.

sl Lmen o

TL respaor

1. T dirigente di ciascuna unita’ organizraliva provvede
rgmare  a se’ o ad altro dipendenbe  addetto all’u

ahi litea’ dell”’ Suttoria e di (SISTaN!
singolo procedimento  nonche’
retto competeonle, 17 adoxione

ad a
Mata’ la  respor
altro adamnp imento tnerenbe 11
di promucvere, da  parte del soge
del provvaedimento Fimale,

']

7. Fino a quando non sia effeltuata 17 egnarione dio ol
al  precedenle Comma ., o’ wmiderato rosponsah i e deal
singolo procedimento i1 re ~'~-: sal i le I settore conpetente,
individuata con le modalita’ previste dal pr mLe rogolamen -
to .

3. T responsabile del procedimento f v hile prepo-
sho dal selblore organiccativo al quale e stakba a sgmala la
domanda o 17altro dipendente a cul o sloss I e st
bdd La secondo quanto Lab ilito dal  orimo comma, we i
procedimento e  ad iniriativa di parte, OVVero il =moggetlo
competente a compiere 1L primo atto df e quello  a
L To st s ha  assegnato 1 dslrew i,. %..c.)r ja, mecondo  la
morma sopra richiamnala,

L Ferma  restando Ja  decorrenrza  del termine per
Lo svolgimento del procedimento prevista dagli arbt. 6 @
& del  presenle regolanento, Ta ; abhilita’ del
Funzionario o istrutlore direttivo capo del setlore decorre
dalla data di ricevimento della donanda del sog :_:; etto inte-
ato @ poer il dipendente, dal momento dc—'-‘ 117 ';trgrm,-;’. Lonae
clla domanda da parte del responsabile dol s

s Con La disposisione diL a grasione doel  procedimento
al  dipendente responsab i le, responsabile  di settore
indica amche L1 sostituto dello sle s L a el
o dmpedimento . Per i osebtori coslituiti dal responsabile e
cla wm molo dipendentae, in : i

il assensa ed impoedimento di
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coimento viens  Lemporaneamente

quest ullimo 1) proc
ermo o resbando L bermine  poer

dal  rosponsab Lle, Fe
conclusione .

. Ne: ] caso  di cessarione  definitiva dal SETVE T O
presso Lunita’  organi. tiva del  dipendente responsabile
[} ol sua assenza  prolungala, 11 responsabile  proveede
Lmmed iatamaen o ad abbribuire arl altro ol Lpendaen la
Tiincarico cli roseguire 1 istruttoria  dei  procedimernti
i corsa, Nel T clo’  non o rlsul bl posmsihile L

amahile  di e richiede all Amming strasi one i
sostituto del dipendente sato @, Fino alla sua
Fione, o tenuto ad assicurare 1 espletamonto de) rocecdi -
menbto,  Fermo restando LD tormine per la sua conclusionoe .

7 Per ageval are il rapporto  fra i cittadinig
@ Lorganicsagione comunale, bubtbti i dipendenti  addetbi  ai

wiwi  per il pubhlico  sono dotati, srtro tre mes i
dall entrata - in vigore del presente regolanento, della
Le wa individuale  di riconoscimento, da  esporre duran-
Lz Ll o smervisio nella  forma provisba dalle disposizioni
vigernti .

. Frtro Lre mes dall entrata in vigore del regolanento
Ll owmervizio economalbo  provwede a  far  collocare all e-
wlermro di o cdascun locale d'ufficio wuna tabella Con
Liindicasione delle funzioni e servizi mello st
lati o 1'elenco nominalivo e la  qualifica funeior
personale addetlto.  Negli ufficl orgarizecali
telli  di servicio per il pubblico, nello spario di  altosa
tlezvoro pmmere collocate umna o piu’ Labelle con L conbenubi
complessivi s indicati, completati dal numero dello
sportello  oress Ll quale le singole funzioni sono eserciba-
tes e clascun dipendenltle e addetto. e imdicarionid
predelle  sono riportate, con modalita’ che ne a
promla  comprensione  da parte del pubblico, pre
sportello.

FArt . 13

Compilbi del sorvsab i le del procedimenbo

1. Il re

ponsabile del procedimento:

sibi i

a) valuta, ail fini istruttori, le condisioni di  ammis
ta’, i requisiti di Jlegittimazione ed i presuppostl che =i

rilevanti per L7emanazione del procedimento;

Mo

hY accer

ta d'ufficio i Fatti, disponendo il compimernto  degli
atti  all’uopo MG e ar i, ] adolbba Qg i misura por
T adeqguato e sollecito svalaimento dell Tistruttoria,
Mecer ba altresi” d'ufficio ¢li stali e le qualilta’ che la
slessme Frinmindstbrarione  comunale o tenuta a ceortificare.
Puo’ richicedere L rilascio di dichiarasioni e autocaer -
LaF i cad ond € la et f s di dichiararioni ol
Lsbance erronee od Lne omplelbe o ouo’ ] i cer Lamanl i
cd dwsperiond ed  ordinare  esibisioni  di documen-

con plu’  spor -

(S TR
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¢y provvede d'ufficio all acquisizions di documenti - o di

o= relabivi a fatbi, stati e qualilta’ che
elichiara E 5 E 6 sl el in atdi
()i (A RE podell Ammintstragsione  comumale. 1. inke -
I Loy deve precisare gl Lremi del documentd , indicare
L'ufficio presso L1 quale ritiene che siono. conservali e
il procedimento per i) guale Ffurono presentald

conbe ol
Thimlere

7

dd propone L indisione o, avendone la  compoetoensa, Lel Lee
T conferenye intermne di servizd di cwi all Tart . 19

sotont @ le nmobtifica-
mervt.a

Lo comumica.

- i, le pubblic
FlOond [prev a i

1ioe dai o regol

|

i adoltla, ove ne abbia la  compelensza, Ll provead bnento
finale, ovvero trasmelte gli alti con la proposta di provwe-
dimento all organo competente per 17 adozione

Capo V
PARTECTPAZTONE AL PROCEDTMENTO AMMEINTSTRATIVO

Art . L4

Trizio dell attivita” procedimentale

.
4 Qualora non st Pwtano specifiche ragiond ddmpedd -
mento  derivanlbi  da parbicolari esigenze di celoerita’  del
procedimento, 11 responsabile  dello o, entro  cingue
ciormi dalla  sua designagione  comunica, comn e modalila’
previste dal  successivo art. 15, 1inizio del procedimento:

qual it L provwedimento
i direttsi;

gelli  nel confronti dei
dinalo a produrre eff

ad o ail mog
Finale & o

by ai soggetti UL cul inbtervenlto nel procedimento sia proevi-
goe o regolanento;

sto da Je

c)  al soggebti, individuati o facilmente individuabili nel
COrso dell "attivita’ iwbruttoria, diversi  dai ciretti
desbinatari  ai quali =i ritiene che il provvedimento finale
passa arrecare  un pregiudizio.

2. T responszabile  del  procedimento he Facolta’,
Previa motivarione da inserire agli atti dello sltesso, di
lar e tnisio all istruttoria o, se del caso, di 12 MU -
viere  provwedimenti cautelardi,  anche prima di effettuare le
comunicazionit Jdi cul al precedenbe  comma, quando s t.ano
particolari motivarioni che rendano i provvedimenti predett
Livd LF Feribili  ed urgenbi per  la salvaguardia  del  pubblico
inte
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Art, 15
Comnunicasione dell inizio del proceadimen o

1. T responsabile  del  procedimento prroveede a  dare
: ; . . , v . N e ; :
noticia al soggelbbi di cui all art. 14 dell avwio del proce-
dimento  wsle y bramitle comund caxione personale,  effettuats
madiante nobifica d meszo deil me comnunal i o leltlera
raccomandata - con  avwwiso  di ricevimento.

sere indicatio:

20 Nella comunicasione devoro o

ettore comunale competente

by Lioggetto del procedimento DEOMOSE0 ;

ativa ed i1 nominative del cdi ey
rdimento o del suo sosbtituto  in

¢y umdita’t organi e
ponsab i le  del pro
sexca od dmpedinento

dente re
caso o

o 3 La sede dell’unita’ organizzativa I E
puo’  prendere  visione degli atti, 1orario di  acce
numero  di teleforno e quello eventuale di Lelofax;

so La quale s

) Ja data d'inirio del procedimento ed i1 termine Fareydsto
par la sua cone Llustone

Qualora, per il numero o 1 incertess s o “individua-
cdeg i avenli titolo, la comunicasione personale

per  tutti, o per alcuni di , dmpossibile o

ricrc e’ nel casi Ln cul vi siano parbicolari
<igernye di  celerita’, il responsabile del procedinento
procede  al sensi dell art. 8, Lerso comma, della Leze)egen 7
agosto 1990, n. 241, mediante forme di pubblicita’ clia
abtuarsi  con Laffissione e la pubb L icasione di apposilo
allo, nel quale sono indicati motivi che giustificano la
ceroga:

ay nell alho comunal e

;

ioni posti nel  lerri-
50 nel  quale w3,

ho megli spari per Je pubbliche affiss
Lorio comunale od in quella parte di o
presune  che risiedono gli interessati

<) mezel Lanbe albre eventual i fForma o i pubblicita’
idonea, slahilile di volta in volta o BmU megnalarione  del
orsab L le el procedimento, dalla  Giunta comunale ochoe
aulorizra contestualmente 1a sSpesa occorraento.

& Foll ri bardo 0 17 incomp Le besaa
della  comunicas pun’  essere  Fabtta valere, anche re ]
corso del procedimen o, solo dai soggetbh che abyly Larmo
ione me ima, meclianle s ] s

Ao |.!

Litoalo al la comunidons
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EANSTNTE ser i b ba Al respormsab i le oreposto al sellore  compae-
Lente ) guale e tenuto a fornire, enlbro 7 giornd,  agli
opportuni  chiarimenti o ad adolbltare le misure necessarioe
anche ai find dei termini  posti per 17intervento del privato

mal procedimento.

5. Resta fermo quanto stabilito dal primo  comma degli
artt., 6 @ i meribto alla decorren.a del Lermina
iniziale del procedinento.

& . Nel  hbilancio  comunale ¢ previsto appositbo ade -
guato  stameianento  per le spe 2l mertd

oo relalive  ai pro
amministrativi  ed in particolare agli adempimenti di cul  al
presente articolo.

Frt . Lé
Facolta” o intervento nel procedimenlo

1. Oualungue soggelto, portatore di inleressi pubblici o
di interessi orivatbti e le : . comilbatl :
riund scono e rappresentano sogoettd portatord
dLFFLst , cul possa derivare  wun proegiudi
o, Famnog Facolta’ i intervenire nel i g
Lo moediante  istanza, molbivaba in ordine  al  pregiudizio
toemnuto, da presentarsi, con  eventuali menorie e documenti,
enbtro 11 termine di cul al successi arl. L7, primo  comma,
lestt . bo.

7. Per la presentarione, acouisirione ed assegnazione
delle  istan<e di cul al primo comma al  responsabile del
procedimento i arvano  le modalita’ previste per  le
domande dal L Capo TV,

Fet . 17
Modalilta’ d intervento nel procedimento

cld

1. T mogaelti di cuwi all’art. 14 e quelli intere
cul all art. 16 hanno diritbto di:

&0 prenderea visionae degli atti del procedimento, el Vo
quanto previsto dall’art. 24 della legyge 7 agosto 1990, n.

2470 ;

by presemtare memorie e docwnenti, osservaxioni e proposte,
enbro  wum Lermine pari a due terai di gquello fissalo per  la
clural.a del  procedimento. La presentarione di  memorie e
documant i ef Fetltuata oltre i1 detlto termine e prima che il
procedimento sia  concluso, non puo’ comnungue delerminare  lo
sposbamento del termine Finale.,

[ ne deali atti presentati dopo la scadenza per ol
shossi sopra stabilila e rime toni  del [
sponsahi le, in relarione alla Joro rilevarnva ed al  tempo
e bduo o bsponih i e .

7

s alle dec
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Cal 3 del perferionamento dell i

200 Quando risulli necessario, i soggetti di cui  all’art
L4 e, =se nobi, quelli di cul all’art. 16, possono G
invitati dal responsabile  del  procedimento presso gl S0
ufficio oer fornire chibar iment i aed  inFormasioni Ll L
truttoria.

5
2

B T sogoget bl i cul all art, 1% P OSSR OMO
Farsi rappresentare, mel ) Tindziativa o) el inter-
venli nel procedimento, da un procuratore. la procura, da
allegare in copia aulentica agli  alti  del procedinento,
prao aubori.zzarae L procuratore addl Lrbraprendore
Lulte Te Fw 0o relative all atlivarione del procedi-
maenbto,  ad  intervenire nello slesso per  Lesercizio cleai,
diritti di cui al precedente primo comma  ed a concludere e
stipulare  gli accordi  di cul all’art. 11 della legye 7
agosto 1990, n. 241, T1  procuralore puo’ essere inol-
tre costiltuito quale domiciliatario del sogye :
i tal caso 1 AmmEnd sheari one deve 1 invio
[Bie: : L1 swo recapito  di tutbte le comunicasioni e mobifi -
Cared onid relative  al procedimento all "interesmato .

S I = I 8 o

LA T soggeb i di cul agli artlb. 14 @ 16 13S0
Farsi assistere nell “inivialiva o negli interventi nel
procaedimaento e nella conclusione e stipula degli  accordi
ol cui allfart. 11 della legoe 7 agosto 1990, n. 241, da
un  consulente  dagli sbessi : i
professional e,

Capo VI
ESTRUTTORTA DEL PROCEDTMENTO AMMINTS TRAT TUO

Art . 18
semplificasione amministrativa all’ interno dell Enle

1. Su proposta presentata dal Segrelario comunale d’in-
Lessar con i 3 dei  seblori compaetenti, La
Giurla conunale pone la massimna semplificarione  dell %ot
tivita” amministrativa riducendo all’essernsiale  lo proce -
dure che conportano pareri consul-livi di meltori diversi
da quello cul appartiene 1L'ufficio alla quale e A
gnata Pistrut-loria del provwedimento. |a Giunta comuma-
le: adotta i provvedimenti di sldla compelbenca imielando
erlro un mese dall’entrata in vigore del presente reqgola-
nmento @ concludendo entro  sei mesi da  detbo Lermine.

2. Ruando e’ previsto il parere di commissioni autonoma-
mente istituite dall’Amministrasione comunale, la Giunta .
enlro i Llermini di cui al primo comma:

ol roiconsidera Leffettiva wubilita’ G Mecessita’
delle commissioni predette o 17 opportunita’  della Toaro
evenltuale soppressions per semplificare 1 a<ione  amminisbera -
tiva;

b rivede  la composizionse numerica ed il Furzionanart.o

aribto ad  albo




i
1

it e £ 02 eimilae el

delle commissionth  che vergono mantenulbe, valulbando la 1 i
bildila’ i articolarle in soltocomnnd ioni, investite i
poteri  autonomi  od incar Leabo i wna spoec P lca prar b
della commissione, [SIWE " lernum”
BIEE : atlbribul bt gli indirizs gesrcral i @
Te NNRTGTRIVESFE 3 I dal le sottocommissiond le
quesitioni controverse; prevedendo modal ita’ semplici, rapide
e sicure per la convocarione, introducendo, . ove passibile,
1 uso de'l Lelefax; slabilendo il vaswagg Lo dell Ta-
duraria in  seconda  convocarione nello ; giorno,
Lrascorsi e ta minuti  dall ora £l me e 1
prima convocari one .

del e
SO0

@ Per guarnlo risulli nec 1700, frer Trattuarione
dei precedenti commi, procedere alla modifica di regolamenti
el atti con wvalore regolamentare  Ja Gaurla sottoponea
al Comsiglio comunale  le relative proposbte nei termini
slahiliti  dal  primo comma .,

Feoud s e one ol “erevhe

Lo GLiL atli originali relativi alle proposte di proveedi -
mento restano depositali presso il responsabile dello  ste 5]
@ non possono essere brasme: o nrelevabil, salvo eccezionali
molivate esigenye, da allri soggelti ed uffici del Comure o
da altre pubbliche Amministrasiont .

1

2. Qualora per ]listruttoria della proposta di proveedi-
menlto  sia necessario Ll parere di allri sebtlord, :
viene richiesto dall ufficio proponente  al :
dell’area o del setlore interessato e viene dallo  sleswso
espresso entro 11 termine massimo di tre giorni se ordinario
@ 12 ore se urgente dalla richiesta. Alla richiesta ove
occorre,  =ono allegate folocopie degli  alti  indispensabili
per Lespressione del paroere.

Al fine del computo dei giorni di cui alla precedente

sicione Ll termine inisiale decorre dalla data della COMSEgna

it

della  richies
data dovra’ o

a. | Taltto di consegna con YVindicarione della
sere conbrofirmata dail due uFFiLch inbter essali

3. Nel caso in cui per qualsiasi ragione manchi il re-
sponsabile dell arca o del sebtlore, L pareri e/o le atle-
slarioni di cui agli artt. 53 e 55 della | . 142/90 vengono
rilasciabi dallimpicgato appartenente alla slessa arca o
serltore con qualifica immediatamente inferiore al I EERPD OrSsa-
bile o comungue di Livello non  inferiore alla VT Q.F
Cistruttore). '

4. Nel caso che dall “istruttoria del procedimento  risul Ui
aria  la valutasione lecnica di pid’ settori, per 17e@-
spressione dioun parere fra gll stessi concertalto, 11 e On -
sab Lle  del procedimento richiede al sgretar o Comumale di
indire una conferenza interma di servizi, dallo stesso convos
cata, alla quale partecipano | responsabili delle arcee o dei
sserblor inleressali o che =i tiene enlro 10 giorni  dalla
ALL  irvito viene acclusa conia della documenbasio -
crome i bulti o old elementd

ne wulile per la temposliva acoudsi

»,
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L@ commi

i valutasions nece il npro-

nueeiamento col Yegld:

Quarda per 17 “ila e’obbligatorio UL parere  di
Tone comunal e ponsabile del procedimento ne
a convocazione all organo compelente. l.a cromm i ss o

richiede 1
e enltro 10 giormid Tichie-

ne e convocala ¢ sioriunis dalla T
sta.  Se e’ gilia’ stata indetbla una adunanza all‘ordine del
giormo  della = a viene agoiunto, con  avviso o urgenza,
1L argomento richiesto.

et i termir
1 rocul UL parere ef
terming

areea dl commis

B, Tubtli 7 pareri devono osise
Fimsalbli  dal presenlte articolo. Noel
aobhbligatorio & non viene :
= T Simdaco, per Lopareri di compe

mall;

T Segrelario Comunale, per 4 pareri  di  compelenza dei

rasporesab LD dell "area o deil seblori.
i chiamano la commi i 0 i responsahili corpelenti per  la
rasa doel paraerae, agnarndo un ulteriore  Lormine  per 1
rilascio del parere stesso
Nel caso  che malgrado 1 richiamo previsto dal  precedenlboe
punto, 01 parers obbligatorio non vengs espresso  entro il
termine  assceygnalbo, ai soyggetti inademp lenbi Famnno carico le
responzabilita’ previste dalle legoi vigenli per i) comporta-
maento omissivo @ per i dipendenti troveranno inolbre applica-
sionae e everntuall procedure disciplinari del caso.

slLont comu -

7
> 4

iore _ ,
catsa doel loro compor Lamento omi
il rilascio di pareri obbligatori

mponsabilita’” disciplinari  incorreranno
aree o dei osmettori che ripetutamente a
sivo verranno cichiamalbi per

Art. 20
Pareri obhligalori di organi ed endli

T T tubbi L casi nel quali la legge che
per lemanarione  di  un provwedimento di competensa  deglld
organi  comunal i o MOCESSar Lo il paraerae, i L
Nl la-osta, 1 autorizzarione, 1 approvayi one , 17 assenso ,
lead valultazione tecnica od altra determinacione,  comunque
denominala, di altre pubbliche amministrarioni, che puo’
essmere richiesta ed  ottenuta direltltomente dall’interessalto,
tale acquisizione deve avvenire prima della presentas
2lore el la clomearnda che albliva il procedinento
presso il Comune e gli atti rilasciati, vistati od approvati
dalle  amministracioni adite doevono essere  allegabi all i-
stanza .

200 Negli  allerd casi ned quali : Tegae
o ragolanaen o che gli  organi  del  Comune, COr s
del  procedimento, devono obbligatorianente e diretlanente
senlice LLoparaere diboun organo consulbive dloalbra ammini -
shrarione pubblica,  Jlo sl o deve  cmsere richiesto dal
rasporssab Lle del procedimento nel piu’ bhrove ltemoo ¢ con
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lutti  gli elementi e docunentarioni neco e, prodotte
i Cop ia dallo slbass autenticalba. richicesta @’
inviala dal Comune @ mess a con avwiso  dioricevimons
Lo, Balla data risulbtante dal predeltlo  avviso decorre il
termine  enbro i1 quale 1 anministracione adila deve emetlere
L proprio parere. TL Lermine o prafissato da’ disposizioni
di  legge o di - regolamento; din mancanFa il parere e
esprosso e Falto pervenire  al Comune entro novanba® giorni
dal  ricevimento della richi Quando il parere e’ Favo-
revole, e assmervasiont , 1l positivo e’ COmuUm Lealbo
telegraficanente (! €N 1o belematicd, mecondo 4l
quinto  comma  della art. 16 della legye 7 agosbto 1990, .
241

i

3. Decorso il termine  senya che T ammini strarione
adita abbia comunicalo 11 parere o abbia rappresentato
esigenye  dstruttorie che ne giustificano la proroga  per  un
Lampo  proecisabo o Fon smupaertore a0 quello abrilito  dal
. s . e Nooh e k ‘ o o e
v chimma e o facolta el Pinmind sterarions
del responsabile del procaed o
sbruttoria  indipendentemente

SLICCes
comunalae - @ por .
mento - chi prracedere Fel 0
dall’ acquisizione del paroere.

© in i 1 ammini straxione aclita
abbia rappresentato ilygenze istrutborie  oppure L7 A
possibilita’, dovuta alla natura dell affare, di rispettare
il Lermine  goenerale  di cul al secoroo camma , doeve
e sare Hulteriore tempo nec ACIO, non superiore ad
altbtri 90 giorni, che ricominciano o decorrero, wear uma smola
volla, alla precedente scadoenya o, nel  caso che  siano
state richieste mnolicie o documenti tntegrativi, dalla
dala in el ¢l sl SHOMO Fatti pervend re
all amministrasione adila.

& Nex 1 s

L Tl responsahi le cle prrocedd merto partecipa
i agli  interessalbi la necessita’ di ablendoere i1 parere ner
i Tulteriore periodo  di  lempo, che non viene o omputatao ail
: Fimi del  bLermine finale del procedimento, ma  che o
puo’  essere comungue superiore @ 990 aiornd

6. e disposiciont di cul al Lerzo comma ron sl apil i
cano nel =E di pareri che debbono e ri la
selal i da amministrasioni  preposbte  alla tubtela ambicenta-

Te . monumentale, pa ggistico territoriale o della salute
. del  cittadini @ che non possono, par GRS T 6N divieto
abi 1ilo dalla  legge, essere preventivamenle acoudsiti
1) le predette  amministraszioni  dagli interessati,
wecondo quanto previ s clal  primo  comma.
Wuando,  trascorsi 90 glornt dalla richi a, le  amminisbera-
O adite non sl siano espresse, 3l Donsabh i le clexl
procedimento richiede alle wltosse di precisare L1 Lermine
erlro il auale provees o e Jo partecipa agli interea
salil, precisando agl il sbesst L conseguenbl ef Fetti di cul
al precedoente comma .
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7. Nel caso in cui le anministrarioni adite non i spons
damo  alla richiesta i cul al preceden ke COmma Q
differiscano 1 emissione del parere di  loro competenya

sensa mobtivagione e comunque olbre 6 Limiti Fissati  dal

loro ordinamento o, in mancanza, dalla legge, il Sindaco,
su proposta del responsabile  del  procedimento, segnala
Paccaduto  all Amministrarione centrale dalla quale™ dipende
quella periferica inadempiente, richiedendone 17 intervento
per superare il ritardo verificatosi . Della segnala-
2ione viene inviata copia ai soggetli di cui agli artt. 14 o
16 del prezenle regolamento.

Art. 21
Valutarioni tecniche

L. Ove, per disposisione espressa di legge o  regolamen -

to, 1 adowione cli Ln provevedimento dehba ESHHE 6
preceduta dall acquisizione direbtlta di valutasioni Ltecniche
ci organi  di altre amministrarxioni od enti appositi, Jla
relalbiva richiesta viene inollrata dal responsabile del
procedimento, controfirmala  dal Sindaco o suo delegato,
mella fFase inisiale dell istruttoria.
Nel caso che i soggetti aditi non provvedano ai  sensi @
nei  termini  di cui all’art. 17, commi primo e lerzo, della
legge 7 agosto 1990, n. 241, il responsahile del procedimnen-
to richiecde le suddette wvalutasioni ad organi tecnict del
Comune 0, = non esistono presso lo stesso le  nec SEr e
compelenae, ad altro ente idoneo, con le modalita’ BOPra
sbabilile @ partecipa agli  dinteressati 1interveruta
richiesta e il Lempo previsto per la risposta, che rion
viene computato nel termine stabilito per 1 emissione del
provvedimento. Se per effetto della richiesta da avanzare a
soggetto diverso da quello tenuto per legoge ed estraneo
all’ente il Comune debba sostenere una SpEsa, il
responsabile del procedimento  promuove contestual mente
L provvedimenti per L7 impegrno a carico del bilancio.

2 RQuando  Je valutazioni debbono essere | prodolte
da amministragioni  preposte alla tutela ambientale, paa-
saggistico terriloriale e della salute dei cittadini non - e’
consentita la richiesta delle stesse a soggetto diverso,
Sio applicano, in questi casi, le norme previste dal sesto
e sebtimo comma del precedente art. 20. '

3. acquisizione in via facoltativa di pareri e valuta-
2lont tecniche di organi di altre amministra<ioni non compar-
ta modifica del ltermine finale del procedimento.

Capo VUIL
CONCL USTONE DEL PROCFDIMENTO AMMINTSTRATIVO



Art . 22
sati — Condizioni e modalita’

Aeccordil con gli intere

T lle  osserva<ioni e le proposbte presentate  secondo
quanto previsto dallart. 17, primo comma, del presemnte
raegolamento,  quando non sono di pregiudiszio ail disitti di
terzi  ed in ogni cako  al perseguimento  del pubblico
interesse, possono  essere accolle e costituire oggetlo  di
accordl con gli interessati

2. Gli  accordi  possono  determinare, integralmenle
o parzialmente, soltanto ]l eventuale contenuto discrexiona-
le del provwedimenbo.

3. Aeccordi  dntegralmente  sostitutivi  del provvedd -
mento  Finale possono  essere consentili solo rea i Cassi
espressanente previsti da disposizioni di legge.

4. Gli accordi devono essere stipulalti, a pena di nulli-
ta’, mediante atto =scritto, salvo che la legge i
altrimenti. Ad essi si applicano, ove non sia diversamenle
previsto, i principi  del Codice Civile in materia di
obbligazioni e contratti, in quonto compatibili.

s

5. e I 'Amministrazione le ipolesi di accordo
sono soltoscritte dal Sindaco ed assumono  per  la s lessa
definitivo impegno  ed efficacia dopo 1 approvarione da
parte dell’organo competente nelle Forme previste per il
provvedimento finale e sono soggette agli eventuali con-
trolli previsti per quest’ultimo.

6. Per sopravventd motivi di pubblico inte-
rasse L Amministrazione ha facolta’ di recedere unilateral-
mente dagli  accordi, salvo 17obbligo di  provvedere alla
Liquidazione di un indennizzo in relazione agli  evenltuali
pregiudizi effettivamente verificatisi in danno della con-
troparte interessata.

7. Per le controversie in maleria di formax<ione, conclu-
sione ed esecusione  degli accordi di  cui  al presente
articolo, si applicano Je norme del quinto comma dell art.,
11 della legge 7 agosbo 1990, n. 241,

Art . 2S
Adowione del provvedimento conclusivo -~ Mobivasione
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1. Ogni procedimento  amministrativo deve conelu-
dersi mediante Ladozione di un  provvedimento G
adottalo dal  competernte sogaetto dell "Amministrarione
comurale, individuato nelle schede allegate al  presento

Cregolamento.

2. Qgni provvedimento amministrativo deve essere motiva-
Lo, compresi  quelli concermnenti 1 organi i one amministras
tiva, lo svolgimento dei concorsi pubblici ed il personale.
La mobtivasione deve indicare 1 presupposti di  fablto e le
ragioni giuridiche che hanno  determinato Ja decisione in
relasione  alle risullanze dell istruttoria.

Art. 24
fecesione all obbligo della motivasione

1. La motivarione non e obbligatoriamente richie-
sla soltanto  per gli atti normativi e per que L1 a
contenuto generale .

Art . 25
Termine complessivo e finale del procedimento
' !

1. T termini per la conclusione dei procedimenti, indi-
cabti nelle schede ad essi relative, si riferiscono alla
dala di adoxione del provvedimento.

2 Nel caso di procedimenti complessi che si articolano
in piu’  fasi  autonome da affidarsi a distinti res
bildi, L o termini  sono stabiliti con riferimento a ciascuna
fase, con il conseguente effetto di successive  comunidca-
sioni  effeltbuate  agli interessati  all’inizio di  cilascuna
parte del procedimento, che normalmente corrispondono
all’avviso di  indizione, ammissione, esito di un concorso o
di  una gara ed adorione del provvedimento conclusivo. TIn
tali comunicaszioni vengono comprese le indicasioni essenziali
relative al responsabile  del procedimento di cud
all’art. 15 del presente regolamento. Per ciascuna fase
del procedimento, definita nelle schede relalive, la respon-
sabilita’  del soggael o preposto ha iniaio con
Vaffidanento dell’istruttoria della stessa e termina  con
la predisposizione della comunicazione intermedia o del
provvedimento Ffinale alla medesima relativeo.

3. Per tulbi i procedimenti nelle schede ad essi  relabi-
Ve sono stabiliti 01 termine complessiveo finale entro il
e e dovra’ smere emanato L provwedimento, da parlte dol
soggetto previsto da legge, statuto o regolamento e indicato
i curna scheda. Quando L7 emissione del provved imento e
di competenra di un organo collegiale, 11 tempo me imo  deve
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aagserae  valubtato  Lenendo conto delle modalila’ di Ffursiona-
mento di lale organo.  T1 Presidente, ricevuto il  procedi-
men Lo istruitto  dal respornsabile, lo  iscrive all’ordine
del  giorno della prima adunanya dell organo competern-
Le, evidensiando, irsiene all oggetlo, il termine
entro il quale deve essere emesso il provvedimento. Quando
venga rinviata 1L7adozione del provvedimento oltre il termine
finale, il Presidente fa constare a verbale i molivi che
non  hanno consentito  la  tempestiva adozione del provve-
dimento @ provvede a riconvocare 1 organo, nel piu’ hreve
tempo, per 1 adozione del provvedimento, positiveo o negativo
che viene, in guesta riunione, votalo per appello nomninale.

4. Per gli atli e provwedimenti che, secondo la leygye &
giugno 1990, n. 142, sono soggetti a controlleo di  Jegit-
Limita’, Ll periodo di tempo relativo al controllo, che
integra Vefficacia del provvedimnento e’ computato,
secondo cjuan Lo normalmente proevisto dalla legge, nel
termine  conplessivo ed e compreso in guello relativo
all’adosione del provwedimento. Nel caso di richiesta di
chiarimenti od elementi integrativi da parte dell orga-
Mo di controllo, 11 Lermime o prorogalo Fino alla
deci=sione conalt di  detto organo, che e’ COnuU-
nicata all’interaes con lLa precisasione del motive della
dilarione del termine.

5. le responsabilita’ relative alla complelorra ed ssat

rea degli adempimenti prescritli ed al rispetlo dei e i
stabilili per 1%istruttoria fanno carico al responsabile del
procedimento ¢, per quanto attiene alle funzioni di  sua
competenza, @i responsabili deid 2ttori competentd

6. le responsabilita’ relative al provvedimenlo cornclu-
sivo ed al rispetto dei termini per la sua adorione Fanno
carico al soyggelblo od all’organo compelente ad assumerlo.

7. Ove non sia diversamente disposto, per i procedimenti
di modifica di provvedimenti gia’ emanati, si applicano gli
stessi termini finali indicati per i] procedimento principa-
e .

Art. 26
Comunicasione del provvedimento al destinatario

1. Al destinatario deve essere comunicato e me-—
diante notifica effFetluata dai messi comumali o raccomandala
con  avviso di ricevimento - il provvedimento conclusivo del
procedimento,

2. S le mobivarioni del provevedimento  risultbano da
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altro altto del Comune mel 1o slesso richiamalbo,
Jrsid eme alla conumicaxione  del provvedimento stesso, deve
e e indicato e reso disponibile anche 17ablo cul esso si
richiama. '

9, T oagni  alto comunicato al destinatario™ devono
ecasere indicabi 11 termine e 1 aultorita’ a cui e’ possibile
ricorrere .

Capo VIII
DISPOSTZTONT TRANSTTORTE REILATIVE AT
PROVVUEDTMENTT TNIZTATI PRIMA DELLA PRESEFNTE DISCTIPLTINA

Art . 2
Tndividuarzione e classificaxione

1. T1L Segretario comunale, udita prevenbivamenle
la Conferenra dei responsabili di selttore, entro 20 giorni
dall’entrata 1in vigore del presente regolamento impartisce
le disposirzioni ai responsabili di settore affinche” gl
uffici dagli slhesst dipendenti procedano, e, 210
aiorni suceessivi , all Tindividuarione, distintamente, deid
procedimenti  ad  iniziativa d'ufficio o o i mar La, i
COrsn  presso  cilascuna di esze , determinando:

2

ad) i procedimenti la cul conclusione e prevista in un tempo
non  superiore  a 30 giorni da quello in cul avwviene la
suddetta rilevasione ;

by i procedimenti la cul distruttoria e nella fase iniziale o
non ha arcora avulo corso;

c) i procedimenti sospesi e per i quali 1 istruttoria non
ha avulo corso od e’ stata interrotta.

2. Tl responsabile di ciascun settore, motto la sua
oiresionae e responsabilita’, dispone la verifica per
17 individuarione dei procedimenti di  cui  al  precedente
comma e designa per ciascuno il responsabile, 11 quale
provvede :

1) per i procedimenti in corso, di cui alla leltera a0
del precedente comma, a dare comunicazione agli  interessali
ai  owmoensi degli artt. 14, 15 e 16 del presente regolamento ed
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a concludere 1 istruttoria entro il termine sopra previsto;

20 per i procedimenti di cui alla lettera c) del comma
primo, a decidermne motivatamente 1L archiviasione o la rial-
tivazione ;

3> per i procedimenti di cui alla lettera b) ¢ per quelli
da riatlivare di cuil alla lettera ¢, determina il numero o
valuta il tempo necessario per il loro espletamento, tenendo
conbo che  lo stesso dovra’ aver luogo contestualmente  ai
nuovi  procedinenti che Lo attiveranno dall enlrata i
vigore del presente regolamento e  che dovranno avaer
COrsn immediato od essere conclusi ned termini  stabiliti
nelle schede allegate.

Art. 2¢
pletamento dei procaoc

—_ A

imenlbi Ln corso

1. 6Gli uffici trasmettono al Capo Settore, entro il
termine  di cul al primo comma dell art. 27, la situasionoe
dei procedimenti che sono nella fase iniriale dell "isteut-
toria o per L quali la stessa non e stala ancora iniziata,
classificall secondo il termine stabilito per il loro svolgi-
mento dalle schede allegale.

2. Tl responsabile di settore, sentiti gli uffici subordi-
nati, entro i 7 giorni successivi, forma il piano per darce
esito el piu’ breve tempo ai procedimenti di  cui  al
primo comma. Se il loro numero ¢ la capacita’ operativa
del  settore Jo consentono, 17istruttoria viene iniziata
© prosegutta,  dando immediata comunicazione agli  inte-
ressali el sensi degli artt. 14, 15 & 16 ed 0’ conclusa
con 1 emanasione dei  provvedimenti entro i1 termine per
ciascuno di essi stabililo. Quale dala d'inixio del procedi-
mern Lo si considera quella della disposicioni di cul al
presente COmE | Per fFronteggiare le relatdve
esigencse  organizzative il responsabile di settore puo’ di-
sporre provvedimenti temporanei di mobilita’ all’interno del
sebtltore, a supporto degli uffici che hamno il maggior carico
di procedimenti da concludere, informando degli stessi il
Segretario comunale,

2. Nel  caso che il numero dei  procedimenti arralerati
da  avviare ad istruttoria sia elevato e Mon risul L
possibile assicurare il loro completamento nei termini e con
Le modalita’ di cui al precedente comma, il dirigente di
seltore 1 suddivide per ciascun ufficio in  contingentbi,
condo criteri rigorosamente cronologici. Ogni conbingente
e’ costiluito da un numero di procedimenti che devono essere
conclusit entro L termini per clascuno fissalbi, conbestualmen-
te  allo svolgimento di quelli di nuova attivarione ad  ind-
siativa dufficio o di parte. Ultimato un conbingenbe ful




responsabile da’ corso a quello successivo, fino a complela
el iminasione dell arrebralto.

4. Tl responsabile di  settore soltopone il i ano
dei  conbingenti all approvazione della Giunta comunale che
delermina con propeda deliberarzione 1 -termini ™ straor—
o irari per i procedimenti compresi nel piano, commisura-
i a quelli ordinari previsti nelle tabelle allegate,
moltiplicalti per Ll numero dordine progressivo del  con-
tingente nel quale sono dnclusd

5. la Giunta comunale adotta, entro dieci giorni, le
proprie decisioni in merito al piano e, sentito il Segretario
comunale ed 1 Capi dei setlori interessalti, puo’ disporre
provvedimenti tenporanei di mobilita’” interna od SRLIPVE T O
el i personale  a termine, per  ridurre  od o eliminare Lo
scagl i onamento per contingenti

& . Definito 11 piliano da parte della Giunlka comunala,
il responsabile da’ immediato avviso ai promotori di procedi-
menti  di  parte del periodo temporale nel quale gli stessi
avranno inixio o conclusione.

7. T provvedimnenti compresi  nel probme contingenle
hanno  corso  fin  dal momento della formarione del i @no
di  cul  al secondo  comma.

Capo 1IX
DTSPOSTZTONT FTNRALT

Art. 29
Attivita’ non soggette al presente regolamento
1

1. Le disposizioni del presente regolamento mon si  appli-
cano nei  confronti dell’attivita’ deqli organi del Comune
diretta all’ enanaxione di atti normativi regolamentari,
amministrativi generali, di pilanificazione e di  programma-
Fione, per i quali restano Ferme le particolari
morme che  ne regolano la formulazione.

2. le predette disposizioni non si applicano ai  procedi-
menti  btributari per 1 quali restano parimenti ferme Le
particolari norme che 1i regolano.

. la concessione di sovwensioni ed altri benefici econo-
mici di cui o all’art. 1?2 della legae 7 agosto 1990, n.
DA, e’ disciplinata da apposilto regolamenbto comunale  di




allumeione della norma predetta.

AL e procedure per Lleserciaeio del diritti di accesso
alle informaxioni  od &l documentid amministrativi di cui al
Capo VUV della legye 7 agoslbo 1990, n. 2471, sono disciplinate
da  apposito regolanento  conunale  di attuasione dedlle norme
pradette e di quelle di cui alla legge & gilugno 1990, n.

142,

Art. 30

Tnlegrasioni e moadifiche del regolamento

~

1. T termini i settori e gli organi responsabili dei pro-

cedimenbi amministrativi individualti succoc ivamente all en-
trata in vigore del presente regolamento saranno disciplinati
con altto integrative adolbltato dalla Giunbta Comunale .
Per quanto riguarda le modifiche dedi termini e/ dei settord
a/u degli organi compelenlti dei procedimenbi gia’ previsbi
nelle schede allegate al  presente regolanento  provvedera’
sempre- la Glunta Comunale con propria deliberazione.

- Frtro due anni dall ‘entrata  in vigore del [rr e
sente rogolamento, o successivamenbe  ogni tre  annd, il
Consialio comunale verifica lo stalo di  altuarions della
presente normalbiva e apporta  le modificazioni ritenulte
necessarie, fermo restando quanto stabilito, in merito
ai. termini, dal secondo comma dell’art. 25,

Art . 31
Pubblicita’

1. Tl presente regolamento e’ pubblicato all’albo preto-
rio  del Comune paer quindicl glornilt e la pubblicazione e
reiterata, per la stessa durata, dopo che lo w0 e’ dive-
nmuto esecutivo a seguito dell esame senca rilievi da parte
dell ‘organo  regionale di controllo.

. 2. Tl regolamento e’ a disposizione el pubblico
press tutti gli uffici e servizi comunali, in un  numero  di
copie che ne consenta la consultazione inmmediata da parte di
una pluralita’ di persone.

L A e

vame by
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3. Copia del regolamento viene trasmessa a  tubti o gli
uffici di altre pubbliche amministraszioni che hamno sede
el Comune , aqli organismi  di parteciparione @ chi
volontarialto, alle organizaasioni sindacal i 2] alle
ARSBOCT axioni delle caltegorie cconomiche, sociali, profes-

PR A e o8 7t
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shomnall eststenti nel Comune .

4 Ogni  cittadino  od  associarione RN richiederne
copla, con pagamento del rimborso spese  di pubblicasione,
nella misura stabilita dalla Giunta comunale .

A

5. la  Giunta comunale promuove ogni altra forma
di  pubblicita’ idonea  ad assicurare la  conoscensa cla
par be dei cittadini dei contenuti del regolamento e daei
dirilti che lo stesso garantisce.

Art. 32
Frtrata in vigore

1. L presente regolamento entra in vigore scadubto Q1
lermine della seconda pubblicarione all ‘albo pretorio prewvi-
sta dal  primo comma dell’art. 371,

2. le successive modifiche ed integrarioni entrano in
vigore in.conformita’ alla norma di cui al precedenlte comma.

Zmp
T.71/=
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PROYYEDIMENTO FINALE SE1TORE ! TERMINE A

1
SR, s - ! RESPONSABILE ! :
1

SOGGE1TO COHPETENTENTE ! OGGEITO PROCEDIMENTO ! !
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¢} 355 ' STRADE COMUNALI ! D’UFFICIO ! Legge 17 agosto 1942, n.! Giunta comunale ! Classificazione delle ! RREA TECNICA ! 90 GG. !
o ! Strade private di lottizzazio! 1 1150, mod. dalla legge ! ! strade e loro iscrizione! 1o !
@ ! ! Classificazione fra le strade! ! & agosto 1967, n. 765 ! ! nell’elenco delle strade! ! L
i ! comunali _ ! Legge 28 febbraio 1977, ! ! comunali ! ! :

! ! ! ! n. 10. ! ! ! ! !
1 ! ! ! Legge 17 febbraio 1958, ! i ! ! £
P ! ! 'n. 126 ! ! ! ! !
! L ! ! Regolamento edilizio co-! ! ! ! 1
1 4 ! ! munale - Convenzione di ! ! ¢ ! s
! ! ! ! lottizzazione ! ! ! ! :
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! 356 ! STRADE COMUNALL | D'UFFICIO ! Decreto Ministero Lavori! $indaco ! Comunica alla Regione lo!- POLIZIA MUNI-! 20 GG. ]
! ! Situazione temporanea di non ! ! Pubblici 23 aprile 1992,! ! stato di non transitabi-! CIPALE ! !
! ! percorribilita ! ' n. 284 ! ! 1ita di una strada per ! !
! ! Comunicazione alla Regione ! ! ! ! provvedimentl o tatti ' ! !
! ! 1 ! ! ! temporanei L ! !
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! 357 ! STRADE VICINALI ! D'UFFICIO ! D.L. Lgt. 1 settembre ! Sindaco ! Decreto di costituzione ! AREA TECNICA ! 120 GG. !
! ! Consorzio per la costruzione ! SU DOMANDA ! 1918, n. 1446 ! ! del Consorzio per la co—! ! !
! ! & manutenzione ! ! Legge 12 febbraio 1958, ! ! struzione e manutenzione! ! !
! ! Costituzione ! ! n. 126 ! ! delle strade vicinalil ) !
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! 358 ! LOTTI1ZZAZIONE URBANISTICA D’UFFICIO Legge 17 agosto 1942, n.! Giunta comunale ! Acquisizione della pro— AREA TECNICA 120 GG. )
15l Opere di urbanizzazione pri- ! SU DOMANDA 1150, mod. dalla legge prieta delle opere da !

parte del Comune e loro
iscrizione negli inven-
tari

u _
_ _
marie e secondarie i & agosto 1967, n. 765 :
Acquisizione da parte del Co-! Legge 28 febbraio 1977, !
! n. 10 !
! !
d 1

mune ed iscrizione nell’in-
ventario dei beni demaniali o
patrimoniali indisponibili

Regolamento edilizio co-
munale — Convenzione di
lottizzazione
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% s - e B ~ : 30/07/1993
ALLEGATO ALLA DELISERAZIONE DI C.C. N 7 DEL

7 OGGETTO : Approvazione Regolamento sui procedimenti ammfhistfativi.
) RISPOSTA A NOTA INTERLOCUTORTIA. i

Pareri in ordine =zalla proposta di deliberazione ai sa2nsi da2lllart. 53
deila L. 8.6.1950 n. 142. h

IL RESPONSABILE DELL'AREA

crTTAnD
WL A A

Visto l'art. 53 della L. 8.6.1990 n. 142.

a4
Esaminata la proposta di deliberazione da sottoporre alla G.C. relativg
b 2li'oggetto sopra menzicnato;

ESPRIME

parere favorevole in ordine alla regolarita tecnica della presente propecsta
di deliberazione.

Data, li 23’(}/’23 IL /NP0 SETTORE

IL RESPONSABILE DEL SETTORE ECONOMICO FINANZIARIO E DI RAGIOBERIA

Visto l'art. 53 nonché 1'art. 55, 5 comma della L. 8.6.1990 n. 142.
Esaminata la proposta di deliberazione da sottoporre alla GC relativa
all'oggetto sopra menzionato. '

ESPRIME

parere favorevole in ordine alla regolaritd contabile della stessa avendo

riscont:ato:

I' I che la spesa trova imputazione al CaP. .u... s s e s i tmmmnen s sssn e,
............................................. " e ne CNE A R e e @ W R S A A
R T S iibhama e o Aame it e et mmm AT d e
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ATTESTA

la relativa 7Pertura finanziaria.

Data, 1i ¢& [+/%)
Imp./Liq.

| IL SEGRETARIO COMUNALE
Esaminata la proposta di deliberazione da sottoporre alla G.C.
Visto 1'art. 55, 5 comma della L. 8.6.1990 n. 142,

Visti i pareri favorevoli espressi dai responsabili dei settori sopras
indicati in ordine alla regolaritd tecnica, contabile e sulla copertura

finanziaria.
Ritenuto la proposta esente da vizi di legittimita.

ESPRIME

parere favorevole sotto il profilo di legittimita della proposta di
deliberazione di cui all'opgetto.

Pata, 11 1€.o3. P 1L SEGRETAR{O COMUNALE
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elal

PEFRUENUTER AL LM

[

TTUENUTA

e

: Fa
lelto, approvalo e sotloscritto

-

o

TL Prosiooentoe
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Segretario Comunalao

Fotey SGUOTTT PTITRO

Dal la

Vismto: T

F oo BUSON Dr. ROBERTO

111 originale in carta libera per wso amministralivo

~ 5060, 1993

Roesidenasa Comunalo, addi”’

Sindaco

QUEES TR DL TEES

r'

alho pretorio per guindici

19 i gjmrﬁj conseoutivi

INERRE]

la

della | egas &

FSPCLTTUR TN BRTRA

deliberazione

........... at sersi dell” art 47 della Legge & giugno

TL Segretario Comunalae

F ote BUSON e

ROBERTO
SEZTONE PROVINCTAL T DL COMITATO REGTONALE DI CONTROL L O

@’ divenuba esecullva

al mensi dell art 26
B Gdugno 1990, numero 142
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