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Prot. n. 10273

AVVISO PUBBLICO PER LA FORMAZIONE DI UN ELENCO DEGLI OPERATORI
ECONOMICI DA INVITARE PER L'AFFIDAMENTO DELLA FORNITURA DI
CANCELLERIA PER IMPORTI INFERIORI AD EURO 40 MILA

L’Unione dei Comuni del Conselvano, con sede in Piazza XX Settembre n. 32, 35026 Conselve,
P.IVA 92252970287 C.F. 04794570285, in qualita di stazione appaltante (d’ora in poi “stazione
appaltante™), in esecuzione della determinazione del Responsabile del Settore Ragionerie
Unione/Comune di Conselve n. 189 del 21/09/2016

rende noto

che ¢ avviata la procedura per la formazione di un elenco degli operatori economici da utilizzare per
I’affidamento, ai sensi dell’articolo 36, comma 2 lett. a), del D.Lgs. n. 50/2016, della fornitura di
cancelleria per gli uffici.

I1. presente avviso non avvia alcuna procedura selettiva, né prevede graduatoria di merito tra gli
operatori economici iscritti, né fa sorgere diritti ad ottenere affidamenti ma, semplicemente,
nell’ambito dell’elenco la stazione appaltante individua i soggetti da invitare all’affidamento della
fornitura suddetta.

1. SOGGETTI AMMESSI
Sono ammessi a candidarsi all’iscrizione nell’elenco degli operatori economici, di cui al presente
avviso, 1 soggetti presenti e attivi all’interno del Mercato Elettronico delle P.A., in possesso dei
requisiti minimi di idoneitd professionale, capacita economica e finanziaria, capacitd tecniche e
professionali, nonché dei requisiti generali di moralitd desumibili dall’articolo 80 del D.Lgs. n.
50/2016. |

2. GESTIONE DELL’ELENCO
L’iscrizione nell’elenco potra avvenire dal giorno della sua pubblicazione sul sito istituzionale della
stazione appaltante, senza limitazioni temporali.
L’elenco sard utilizzato, per gli affidamenti di cui al presente avviso, decorsi 30 giorni dalla sua
pubblicazione.
Gli operatori economici verranno inseriti nell’elenco seguendo I’ordine di arrivo all’Ufficio
Protocollo della stazione appaltante delle relative richieste.
Le domande di iscrizione all’elenco saranno esaminate dalla stazione appaltante, individuata nel
Settore Ragionerie Unione/Comune di Conselve — Responsabile del Settore Dott. Stefano Andreotti.
Qualora I’istanza, in sede di istruttoria, risultasse incompleta o irregolare, I’Ufficio competente
invitera I’operatore economico ad integrarla e/o regolarizzarla nel termine perentorio di 8 giorni. La
mancata presentazione, nei termini indicati, delle dichiarazioni richieste ad integrazione dell’istanza
(e/o di eventuale documentazione integrativa) comportera il non inserimento nell’elenco.




L’operatore economico sara ritenuto idoneo ad essere iscritto all’elenco soltanto se I’istanza risulti
regolare e completa ovvero se sanata nei termini suddetti.
La stazione appaltante procede alla revisione dell’elenco prima dell’adozione di ogni
determinazione a contrattare.
La stazione- appaltante si riserva di fare, a campione, gli accertamenti, ai sensi del D.P.R. n.
445/2000, refativamente al possesso dei requisiti dichiarati. Detti requisiti dovranno essere
“nuovamente dichiarati dall’interessato e accertati dalla stazione appaltante in occasione di ciascuna
procedura di affidamento.
Gli operatori economici iscritti nell’elenco, a pena di cancellazione d’ufficio, devono comunicare,
entro e non oltre 30 giorni dal verificarsi dell’evento, alla stazione appaltante ogni atto o fatto che
implichi la perdita o il mutamento dei requisiti o delle condizioni previste per I’iscrizione, nonché
ogni ulteriore modifica della struttura aziendale che possa avere rilevanza ai fini dell’elenco.
La stazione appaltante esclude, altresi, dall’elenco gli operatori economici che:
- secondo motivata valutazione della stessa stazione appaltante, abbiano commesso grave
negligenza o malafede nell’esecuzione delle forniture precedentemente affidate dalla stessa
o che hanno commesso un errore grave nell’esercizio della loro attivita professionale;
- abbiano cessato I’attivita o si trovino in procedura di liquidazione o di fallimento.
Saranno del pari esclusi quegli operatori economici che, senza validi motivi, non presentano offerte
a seguito di tre inviti, anche non consecutivi.
L’elenco & pubblicato nel sito internet istituzionale della stazione appaltante, nella sezione
Amministrazione Trasparente, sotto la sezione “bandi e contratti”.

3. MODALITA’ DI ISCRIZIONE

I soggetti che intendono iscriversi nell’elenco devono presentare istanza, utilizzando 1’apposito
modulo messo a disposizione dalla stazione appaltante, attestando il possesso dei requisiti mediante
dichiarazione sostitutiva in conformita alle previsioni del testo unico delle disposizioni legislative e
regolamentari in materia di documentazione amministrativa, di cui al D.P.R. 28 dicembre 2000, n.
445.

L’istanza deve essere datata e sottoscritta digitalmente dal titolare o rappresentante legale
~dell’impresa e quindi trasmessa a mezzo PEC alla PEC della stazione appaltante
(segreteria@pec.unioneconselvano.it).

La stazione appaltante procede alla valutazione delle istanze di iscrizione nel termine di 30 giorni
dalla ricezione delle stesse.

4. UTILIZZAZIONE DELL’ELENCO
La selezione degli operatori economici, anche se per affidamenti inferiori a 40 mila euro, come
previsto dalle linee guida dell’ANAC, in corso di adozione, con riferimento ad affidamenti pari o
superiori a 40 mila euro, avverra in modo non discriminatorio, tenuto conto anche di quanto
disposto nella determina a contrattare.
Per I’affidamento si provvedera all’estrazione a random, e quindi in maniera casuale, attraverso
supporti informatici, di almeno n. 2 operatori economici inseriti nell’elenco, previa verifica dei
requisiti richiesti, secondo le procedure di cui al precedente punto 2.
Nel caso I’elenco sia formata da un numero inferiore a 3 operatori economici, non si procedera ad
alcuna estrazione, ma saranno invitati entrambi gli operatori, previa verifica del possesso dei
requisiti.
In caso di fornitura del valore inferiore ad € 1.000,00, I’affidamento potra avvenire al di fuori del
Mercato Elettronico delle P.A. in maniera diretta, previa richiesta di preventivi. ~
Per forniture di valore pari o superiore ad € 1.000,00, I’affidamento avverra all’interno Mercato
Elettronico delle P.A. mediante procedura RDO.
Nel caso, successivamente alla decorrenza dei termini di cui al punto 2., secondo periodo, nessun
operatore sia iscritto nell’elenco, ma si renda necessaria la fornitura di cui al presente avviso,
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I’affidamento sara effettuato, sempre ai sensi dell’articolo 36, comma 2 lett. a), del D.Lgs. n.
50/2016, previa opportuna indagine di mercato, cosi come nel caso la fornitura si rivelasse
necessaria nelle more della decorrenza dei suddetti termini.

5. PUBBLICAZIONE *
I1 presente avv1so di istituzione dell’elenco, unitamente al modello per I'istanza, sono pubblicati nel
‘sito internef istituzionale della stazione appaltante, nella sezione Amministrazione Trasparente,
sotto la sezione “bandi e contratti”.
Del pari ’elenco sard pubblicato nel sito internet istituzionale della stazione appaltante, nella
sezione Amministrazione Trasparente, sotto la sezione “bandi e contratti”;

6. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

I dati personali relativi agli operatori economici iscritti nell’elenco saranno oggetto di trauamento
con o senza ausilio di mezzi elettronici, limitatamente agli adempimenti relativi agli affidamenti
oggetto del presente avviso (“Codice in materia di protezione dei dati personali” - D.Lgs.
30/06/2003, n. 196). Titolare del trattamento ¢ il Responsabile del Procedimento. Si fa rinvio alle
disposizioni del D.Lgs. 30/06/2003, n. 196 circa i diritti degli interessati alla riservatezza dei dati. Si
applicano le disposizioni recate dal D.P.R. 12/4/2006 n. 184 ad oggetto “Regolamento recante
disciplina in materia di accesso ai documenti amministrativi.”.

7. ALTRE DISPOSIZIONI
Le disposizioni contenute nel presente avviso potranno subire modificazioni a seguito
dell’approvazione di specifico regolamento per ’acquisizione di lavori, servizi e forniture in
economia nonché dell’adozione in via definitiva delle linee guida da parte dell’ ANAC (soft-law).
Le eventuali modifiche/rettifiche saranno rese note, attraverso specifiche comunicazioni,
esclusivamente mediante la pubblicazione sul sito della stazione appaltante, nella sezione
Amministrazione Trasparente, sotto la sezione “bandi e contratti”.

Responsabile del Procedimento: Rag. Laura Maniero — Tel. 049 9596539 — e-mail:
laura.maniero@unioneconselvano.it.

Conselve, 1i 22/09/2016

Il Responsabile del
Settore Ragionerie Utiioné/Compyhe di Conselve
Do no Apgtfgotti/ /" ¢ -




