
 
 
 
 
 
 

  
 
Prot           Conselve, lì 
 
         Spettabile Cooperativa 
         _____________________ 
 
 

OGGETTO: Appalto per l’affidamento in gestione dei servizi cimiteriali dal 1.12.2022 al 31.12.2024 
a cooperativa sociale di tipo “B” di cui all’art. 1 comma 1 lett. b Legge 381/91 – CIG  
9496934DD9  - CPV 98371110-8 Servizi cimiteriali. 

 
 
L’Unione dei Comuni del Conselvano, indice una procedura negoziata per l’aggiudicazione dei servizi 
cimiteriali e di manutenzione dell’area esterna del Cimitero di Conselve dal 1.12.2022 al 31.12.2022 (e 
comunque  per la durata di n. 25 dalla data del provvedimento di affidamento dell’appalto) a sensi e per gli 
effetti dell’art. 36 comma 2) lett. b) ed articoli 63) D. legisl. 50/2016 e ss.mm.ii. e delle Linee Guida Anac n. 
17 di cui alla Delibera n. 382 del 27.7.2022 
La predetta procedura viene condotta fra le Cooperative di tipo “B” di cui all’art. 1 comma 1 lett. “b” L. 
381/91, o ai Consorzi di Cooperative di cui all’art. 8 L. 381/91 ovvero loro raggruppamento a sensi art. 48 D. 
legisl. 50/2016,  che abbiano presentato apposita manifestazione di interesse allo svolgimento del servizio in 
risposta all’ avviso pubblicato da questa Amministrazione in data 7.11.2022 (pubblicazione n. 531/2022 di cui 
al prot. 9457 /2022 con successive integrazioni di cui alla pubblicazione n. 542/2022 prot. 9549/2022) per la 
durata di 8 giorni presso l’apposita sezione del sito comunale oltre che all’Albo pretorio in line. 

 
Oggetto dell’appalto 

 
Il presente appalto ha per oggetto l’esecuzione dei servizi cimiteriali (meglio dettagliati in allegato sub “A” al 
capitolato speciale di appalto) e la manutenzione dell’area cimiteriale del Cimitero di Conselve nei contenuti 
e modalità di cui al capitolato speciale di gara unito in allegato alla presente lettera di invito. 
L’appalto si compone delle seguenti prestazioni come sotto elencate: 
 

Descrizione attività 
principale/accessoria 

 
CPV 

Servizi cimiteriali P CPV 98371110-8 

Servizi di manutenzione cimiteriale A CPV 9837111-8 

 
 
 Importo dell’appalto 

 
L’importo complessivo a base di gara, anche in funzione dell’applicazione della normativa di cui all’art. 35 del 
D. legisl. 50/2016 è di € 83.333 (di cui € 2.500 per oneri di sicurezza non soggetti a ribasso) oltre Iva di legge. 
Le prestazioni oggetto del presente appalto sono da intendersi a corpo. In via meramente presuntiva, sulla 
base dei costi sostenuti nell’anno 2020 e 2021m i costi possono ritenersi  cosi ripartiti nel loro importo: 



- € 33.333 (euro trentatremila trecento trenta =00), a titolo di canone quale corrispettivo per 
l’esecuzione delle seguenti operazioni cimiteriali, meglio descritte nel capitolato d’oneri e qui 
riportate a titolo esemplificativo: operazioni di ricevimento salme, lavori di livellamento del 
terreno nei percorsi pedonali e rimodellamento e baulatura del terreno delle tombe a terra, con 
l’apporto di materiali inerti idonei, anche per l’eliminazione degli avvallamenti, cedimenti e buche 
causate dal naturale assestamento del terreno ovvero delle fosse (recenti e non); aggiornamento 
e custodia dei registri cimiteriali; operazioni di pulizia, sgombero neve e manutenzione del verde 
cimiteriale; 

 
- € 50.000 (euro cinquanta mila =00), da corrispondere per l’esecuzione delle operazioni cimiteriali di 

cui all’art. 4, lett. b. dell’allegato capitolato d’oneri, sulla base dell’importo dell’appalto che, 
rideterminato a seguito del ribasso offerto in sede di  gara, rimarrà fisso ed invariato per tutta la 
durata dell’affidamento. Tale somma rappresenta l’importo che l’Amministrazione mette a 
disposizione per il periodo di riferimento; la stessa tuttavia  non è vincolata al totale utilizzo di tale 
importo, in quanto trattasi di operazioni non comprese nel canone e indicate nell’allegato 1 del 
presente capitolato d’oneri da svolgere su richiesta scritta dell’Ente sulla base della sua 
programmazione interna in relazione alle necessità che periodicamente vengono rilevate, restando 
inteso che il pagamento avverrà in rapporto al numero di operazioni effettivamente svolte dalla 
Cooperativa Sociale affidataria. Qualora si rilevasse la necessità di effettuare ulteriori operazioni, in 
eccedenza rispetto all’importo impegnato, la Cooperativa Sociale affidataria dovrà rendersi 
disponibile a svolgere anche tali operazioni aggiuntive, previo preventivo accordo tra le parti ed 
integrazione dell’impegno di spesa, tenendo validi i prezzi contrattuali. 

 
 Durata dell’appalto 

 
La durata dell’appalto è compresa per il periodo 1.12.2022 – 31.12.2024 (e comunque per la durata di 25 
dall’affidamento dell’appalto). 

 
Luogo di svolgimento dell’appalto 
 

Il servizio si svolgerà presso i Cimitero del Comune di Conselve 
 
 Criterio di aggiudicazione 

 
L’aggiudicazione del presente appalto avverrà con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa di 
cui all’art. 95 comma 3) lett. a) del D. legisl. 50/2016, dando atto che dovranno essere altresi applicate le 
norme di cui all’art. 77 dello stesso Codice contratti in materiale di composizione, funzionamento e 
competenza della commissione giudicatrice. 

 
Procedura di gara 

Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara ai sensi dell’art. 1 comma 2 lett. b) del 
Decreto-legge n. 76/2020 
Procedura telematica tramite sistema MEPA. – www.acquistinretepa.it. 
Specifiche e dettagliate indicazioni relative al funzionamento della piattaforma MePa sono contenute nei 
Manuali d’uso, messi a disposizione dei fornitori sul portale della Centrale Acquisti www.acquistinretepa.it 
nella sezione Guide e Manuali. 
Le disposizioni dei suddetti Manuali, ove applicabili, integrano le prescrizioni del presente Disciplinare. In 
caso di contrasto tra gli stessi e le disposizioni del presente Disciplinare o della documentazione di gara, 
queste ultime prevarranno. 

 
Soggetti ammessi alla gara 
Sono ammessi a presentare istanza di partecipazione esclusivamente le cooperative sociali di tipo B, 

di cui all’art. 1, comma 1, lett. b), della Legge n. 381/1991, loro consorzi, ex art. 8 della suddetta legge, ovvero 
loro raggruppamenti ai sensi dell’art. 48 del D.Lgs. n. 50/2016 e s.m.i. presenti in attività “Beni e servizi al 
territorio” ed iscritti al bando “Beni e servizi cimiteriali e funebri” prodotto “Servizi Cimiteriali e funebri” del 
M.E.P.A. gestito da CONSIP S.P.A 



 
Requisiti di partecipazione 

a. Requisiti soggettivi e di ordine generale: 
- Insussistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80 D. legisl. 50/2016 
- Rispetto delle disposizioni della L.R. Veneto n. 18/2010 ed in particolare dell’obbligo della separazione 

societaria qualora il gestore dei servizi cimiteriali (servizi istituzionali) svolga anche l’attività di 
onoranze funebri (servizi in libero mercato). Come precisato nella DGRV n. 1909 del 27 luglio, l’art. 5 
comma 4 della citata Legge Regionale 18/2010 introduce in coerenza con quanto segnalato 
dall’autorità Garante per la Concorrenza ed il Mercato in relazione all’affidamento dei servizi cimiteriali 
ad imprese di onoranza funebri l’incompatibilità dell’attività funebre con la gestione del servizio 
cimiteriale e del servizio obiteriale.  

- Regolarità dove dovuto, con le norme che disciplinano il lavoro dei disabili (L. 68/99) 
- Regolarità con gli adempimenti in materia di contributi sociali e previdenziali a favore dei lavoratori 

dipendenti ex L. 266/2002 e secondo la legislazione vigente. 
 
b. Requisiti specifici di capacità tecnica, professionale ed economico-finanziaria di cui all’art. 83, commi 4, 
5 e 6, del D.Lgs. 50/2016: 

- Iscrizione alla Camera di Commercio nel ramo delle attività compatibile con quello di selezione; 
- Iscrizione da almeno 3 anni all’Albo Regionale di cui all’art. 9) della L. 381/91 quale cooperativa sociale 

di tipo “b” di cui all’art. 1, comma 1 lett. “b” della legge medesima, ovvero loro consorzi ed art. 8) citata 
L. 381/91; 

- Aver realizzato  negli ultimi tre (3) esercizi finanziari disponibili (2019, 2020 e 2021)  un fatturato 
specifico nel settore dei servizi cimiteriali non inferiore ad € 150.000=da intendersi come cifra 
complessiva nel triennio. Si precisa che il valore del fatturato è richiesto al fine di consentire la 
selezione di un operatore affidabile, in considerazione della delicatezza dei compiti che dovranno 
essere svolti e con particolare riferimento alla gestione complessiva del servizio. 

- Aver effettuato almeno due (2) servizi cimiteriali inerenti l’oggetto dell’affidamento negli ultimi tre 
esercizi (2019, 2020 e 2021) per conto di pubbliche amministrazioni con caratteristiche analoghe alla 
tipologia di servizio del presente appalto, per un importo complessivo non inferiore a € 80.000 (euro 
ottantamila). Tali servizi dovranno essere svolti regolarmente e con buon esito, senza che si siano 
verificate inadempienze gravi formalizzate con provvedimenti definitivi, anche amministrativi, aventi 
caratteristiche ed effetti sanzionatori; 

- Certificazione bancaria rilasciata da istituto di credito attestante la solidità economica e finanziaria 
dell’impresa. 

 
La partecipazione alla gara, rende inoltre necessaria l’iscrizione al Mepa in “Prestazioni di servizi alle 
Pubbliche Amministrazioni”. “Servizi cimiteriali”- CPV 98371110-8 e “Servizi di manutenzione cimiteriale” 
CPV 98371111-5. 
 
Tutti i requisiti di partecipazione devono essere posseduti alla data della lettera di invito alla     gara nel 
MEPA. 
 
Aggiudicazione e criteri di aggiudicazione. 
 
L’aggiudicazione avverrà a fronte dell’offerta economicamente più vantaggiosa secondo i seguenti criteri: 
 

- Offerta economica: Attribuzione del punteggio massimo di 30/100 
- Offerta tecnica: Attribuzione del punteggio massimo di 70/100 
 
Offerta economica 

 
Verranno assegnati i 30 punti dell’offerta con il prezzo più basso e alle altre offerte punteggi secondo la 
seguente formula “concava alla migliore offerta interindipendente” (come da Linee Guida Anac n. 1005 del 
21.9.2016 aggiornate al D. lgs 19 aprile 2017, n. 56 con Delibera del Consiglio n. 424 del 2 maggio 2018): 

con esponente pari a 0,3. 



       
 Offerta tecnica 
 
L’attribuzione dei punteggi inerenti l’offerta tecnica, sarà effettuata sulla base dei seguenti criteri: 
 

 Voce  Punteggio unitario  TOTALE 
1 Numero dei soggetti svantaggiati che verranno 

destinati all’esecuzione del servizio, fermo 
restando l’obbligo di avere un organico 
composto almeno per il 30% da persone 
svantaggiate 

Punti 1 per ogni soggetto 3 

2 Numero delle figure di sostegno Punti 1 per ogni figura 3 
3 Numero complessivo di anni di esperienza 

(oltre al periodo minimo per l’ammissione alla 
gara) nell’espletamento di servizi cimiteriali 
per conto di Pubbliche Amministrazioni 

Punti 1 per ogni anno di 
servizio oltre il periodo 
minimo per l’ammissione 
alla gara 

5 

4 Anni esperienza professionale nell’ambito del 
Responsabile del coordinamento della 
cooperativa 

Punti 1 per ogni anno di 
servizio 

4 

5 Previsione puntuale nello statuto del servizio 
oggetto di affidamento 

Punti 2 se previsto 2 

6 Iscrizione albo gestori ambientali con 
autorizzazione al trasporto dei rifiuti risultanti 
dalle operazioni cimiteriali effettuate (legno, 
zinco, ecc.) 

Punti 3 se previsto 3 

7 Sistemi di garanzia della qualità mediante 
possesso della certificazione di qualità UNI 
EN ISO 9001/2000 rilasciata da Organismo 
accreditato per la specifica attività oggetto 
del presente affidamento o certificazione 
equivalente o misure equivalenti di 
garanzia della qualità 

Punti 2 se previsto 2 

 
Inoltre 
 
 
 
 

 Voce Punteggio  Punteggio Punteggio Punteggio Tot
. 

7 Radicamento 
costante nel 
territorio e 
legame organico 
con la comunità 
locale di 
appartenenza 
finalizzato alla 
costruzione di 
rapporti con i 
cittadini con i 
gruppi sociali, con 
le istituzioni 

 Livello eccellente 
di radicamento in 
ragione di attività 
già svolte sul 
territorio, 
progetti di 
coinvolgimento 
della realtà 
sociale e 
compartecipazio
ne da attività sul 
territorio 
Punti 1 * 
punteggio totale 

Livello discreto di 
radicamento in 
ragione di attività 
già svolte sul 
territorio, 
progetti di 
coinvolgimento 
della realtà 
sociale e 
compartecipazio
ne da attività sul 
territorio 
Punti 0,80 * 
punteggio totale 

Livello sufficiente 
di radicamento in 
ragione di attività 
già svolte sul 
territorio, 
progetti di 
coinvolgimento 
della realtà 
sociale e 
compartecipazio
ne da attività sul 
territorio 
Punti 1 * 0,65 
punteggio totale 

Livello scarso di 
radicamento in 
ragione di attività 
già svolte sul 
territorio, 
progetti di 
coinvolgimento 
della realtà 
sociale e 
compartecipazio
ne da attività sul 
territorio 
Punti 0,50 * 
punteggio totale 
 

10 



8 Piani 
individualizzati 
contenenti 
obiettivi a medio 
e lungo termine 

Livello eccellente 
del piano in 
termini di 
chiarezza, 
raggiungibilità, 
monitoraggio 
degli obiettivi  
Punti 1 * 
punteggio totale 

Livello discreto 
del piano in 
termini di 
chiarezza, 
raggiungibilità, 
monitoraggio 
degli obiettivi  
Punti 0,80 * 
punteggio totale 

Livello sufficiente 
del piano in 
termini di 
chiarezza, 
raggiungibilità, 
monitoraggio 
degli obiettivi  
Punti 0,65 * 
punteggio totale 

Livello scarso del 
del piano in 
termini di 
chiarezza, 
raggiungibilità, 
monitoraggio 
degli obiettivi  
Punti 0,50 * 
punteggio totale 
 
 
 

5 

9 Programmi di 
aggiornamento 
formazione e 
accompagnamen
to dei soggetti 
svantaggiati o 
deboli 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Livello eccellente 
in termini di 
completezza, 
frequenza ed 
adeguatezza del 
programma. 
Punti 1 * 
punteggio totale 

Livello discreto di 
adeguatezza, 
completezza ed 
frequenza del 
programma 
Punti 0,80 * 
punteggio totale 

Livello sufficiente 
di adeguatezza, 
completezza ed 
frequenza del 
programma 
Punti 0,65 * 
punteggio totale 

Livello scarso di 
adeguatezza, 
completezza ed 
frequenza del 
programma 
Punti 0,50 * 
punteggio totale 
 
 
 
 
 
 
 
 

10 

1
0 

Progetto 
riassuntivo degli 
interventi, 
modalità di 
esecuzione 
misure di 
sicurezza, 
tipologia di 
materiale 
impiegato, 
qualità del 
servizio offerto al 
pubblico e 
misurazione dei 
risultati  

Livello eccellente 
del programma 
sotto il profilo 
della 
completezza e 
del 
soddisfacimento 
dell’utenza 
Punti 1 * 
punteggio 
massimo 

Livello discreto 
del programma 
sotto il profilo 
della 
completezza e 
del 
soddisfacimento 
dell’utenza 
Punti 0,80 * 
punteggio 
massimo 

Livello eccellente 
del programma 
sotto il profilo 
della 
completezza e 
del 
soddisfacimento 
dell’utenza 
Punti 0,65 * 
punteggio 
massimo 

Livello scarso del 
programma sotto 
il profilo della 
completezza e 
del 
soddisfacimento 
dell’utenza 
Punti 0,50 * 
punteggio 
massimo 

15 

1
1 

Migliorie 
assicurate al 
servizio in 
aggiunta ai criteri 
e condizioni 
previsti nel 
capitolato 

Livello eccellente 
di miglioramento 
sotto il profilo 
della qualità e 
convenienza 
della S.A. 
Punti 1 * 
punteggio 
massimo 

Livello discreto di 
miglioramento 
sotto il profilo 
della qualità e 
convenienza 
della S.A. 
Punti 0,80 * 
punteggio 
massimo 

Livello sufficiente 
di miglioramento 
sotto il profilo 
della qualità e 
convenienza 
della S.A. 
Punti 0,65 * 
punteggio 
massimo 

Livello scarso di 
miglioramento 
sotto il profilo 
della qualità e 
convenienza 
della S.A. 
Punti 0,50 * 
punteggio 
massimo 

8 

 TOTALE 70 
 
 
 



 
Modalità di verifica dei requisiti di partecipazione 
La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico organizzativo ed economico finanziario 
avverrà ai sensi dell’art. 81 comma 2 del Codice, tramite l’utilizzo del sistema AVCPASS, reso disponibile 
dall’Anac fatti salvi eventuali impedimenti tecnici del sistema AVCPASS. In tal caso la verifica sarà effettuata 
tramite diretta richiesta della stazione appaltante. Tutti i soggetti interessati alla partecipazione della 
procedura debbono pertanto obbligatoriamente registrarsi al sistema accedendo all’apposito link 
https://www.anticorruzione.it/-/-avcpass e seguire le istruzioni ivi contenute per il rilascio del PASSOE, da 
inserire nella busta “A” contenente la documentazione amministrativa (vedi sotto). 
Il mancato inserimento del PASSOE, tuttavia, non determina l’esclusione automatica dalla gara dell’operatore 
concorrente, ma l’assegnazione a quest’ultimo da parte della Stazione appaltante di un termine congruo 
entro il quale presentarlo. Decorso tale termine senza che il concorrente abbia presentato il PASSOE alla 
Stazione Appaltante, quest’ultima dovrà procedere alla sua esclusione. La regolarità contributiva viene 
attestata attraverso l’acquisizione del DURC. 
 
Documentazione 
La documentazione è costituita da: 

a) Istanza di partecipazione – modulo a) 
b) Dgue di cui all’art. 85 del D.lgs. n. 50/2016 s.m.i. in attuazione dell’art. 59 direttiva 2014/24/UE 
c) Capitolato d’oneri, composto da 28 articoli 
d) Duvri 
e) Offerta economica – modulo b) 

è presente nel sistema e messa a disposizione degli operatori economici invitati. 
 
Modalità di partecipazione alla gara 
Termine per la presentazione dell’offerta tramite MEPA: i soggetti dovranno inviare tramite il portale 
M.E.P.A. le proprie offerte, tecnica ed economica, entro le ore 12 del giorno 2022. La documentazione dovrà 
essere inserita in M.E.P.A. all’interno delle rispettive: 
BUSTA 1) – Documentazione amministrativa 
BUSTA 2) – Offerta tecnica 
BUSTA 3) – Offerta economica 
 
La Busta 1) Documentazione amministrativa dovrà contenere la seguente documentazione: 

1. Istanza di partecipazione alla gara, redatta utilizzando preferibilmente il modulo a) della 
documentazione di gara (vedi sopra) contenente tutte le dichiarazioni e attestazioni previste dallo 
stesso. 
La dichiarazione va sottoscritta con firma digitale dal legale responsabile dell’impresa concorrente. 
La dichiarazione può essere sottoscritta anche da un procuratore del legale rappresentante. In tal 
caso va allegata copia conforme della relativa procura. Nel caso di raggruppamento temporaneo o 
consorzio ordinario non ancora costituti, la dichiarazione dovrà essere presentata da tutti i soggetti 
che costituiscono il raggruppamento o consorzio. 
Nel caso in cui siano previste più opzioni alternative, dovrà essere chiaramente indicata l’opzione 
scelta (ad es. apponendo una crocetta sull’opzione scelta o sbarrando l’opzione che non riguarda il 
concorrente. 
Ai sensi dell’art. 89 c. 9 D. legisl. 50/2016 si precisa che in caso di incompletezza o di mancanza e di 
ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e delle sopra elencate dichiarazioni sostitutive riferite 
ai motivi di esclusione di cui all’art. 80) D. legisl. 50/2016 la stazione appaltante la assegna al 
concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché siano rese, integrate o regolarizzate le 
dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono rendere. In caso di inutile 
decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente è escluso dalla gara. Costituiscono irregolarità 
essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentono l'individuazione del 
contenuto o del soggetto responsabile della stessa. 

2. DGUE (documento di gara unico europeo) di cui all’art. 85 del D.lgs. n. 50/2016 s.m.i. in attuazione 
dell’art. 59 direttiva 2014/24/UE (appalti pubblici settori ordinari) compilando e sottoscrivendo 
digitalmente il modello in allegato nella documentazione di gara (vedi sopra) nelle parti interessate.  
Il DGUE deve essere presentato:  



- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori 
economici che partecipano alla procedura in forma congiunta;  
- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete 
partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;  
- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai 
consorziati per conto dei quali il consorzio concorre.  


3. Il capitolato speciale d’appalto che dovrà essere sottoscritto digitalmente dal legale rappresentante. 
4. La certificazione rilasciata da istituto di credito ad attestazione della solidità economica e finanziaria 

dell’impresa; 
5. Il Duvri nel modello allegato nella documentazione di gara, compilato e sottoscritto; 
6. PASSOE in conformità a quanto previsto da Deliberazione n. 111 del 20 dicembre 2012 con le 

modificazioni assunte nelle adunanze dell’8 maggio e del 5 giugno 2013 
7. Copia sottoscritta digitalmente dal rappresentante legale in conformità all’originale attestante 

l’avvenuto pagamento del contributo a favore dell’autorità. 
N.B. A sensi dell’art. 1 comma 4) della L. 120/2020 non è richiesta la cauzione provvisoria di cui all’art. 93 
D. legisl n. 50/2016 

 
Indicazione per i concorrenti con idoneità plurisoggettiva e consorzi 
Per i Consorzi di Cooperative dovrà essere allegata alla domanda: 

8. Atto costitutivo e statuto del Consorzio con indicazione delle imprese consorziate; 
9. Dichiarazione in cui si indica il/i consorziato/i per il/i quale/i il consorzio concorre alla gara. Qualora 

il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre alla gara, si intende che lo stesso partecipa 
in nome e per conto proprio. 

Per i raggruppamenti temporanei già costituiti 
10. Mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza, conferito alla mandataria  per atto pubblico o 

scrittura privata autenticata, con indicazione del soggetto designato quale mandatario, delle quote 
di partecipazione che verranno assunte dai concorrenti riuniti; 

Nel caso di Consorzio ordinario o GEIE già costituiti 
11. Atto costitutivo del Consorzio o GEIE con indicazione del soggetto designato quale capogruppo; 
12. Dichiarazione in cui si indica la quota di partecipazione al consorzio e le quote di esecuzione che 

verranno assunte dai concorrenti consorziati 
Nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o GEIE non ancora costituiti 

13. Dichiarazione resa da ciascun concorrente attestante: 
a. L’operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale 

con rappresentanza o funzioni di capogruppo; 
b. L’impegno, in caso di aggiudicazione ad uniformarsi alla disciplina vigente riguardo ai 

raggruppamenti  temporanei, consorzi o GEIE 
c. La quota di partecipazione al raggruppamento, nonché le quote di esecuzione che verranno 

assunte dai concorrenti riuniti o consorziati 
Avvalimento  
Nel rispetto delle regole di e-procurament della Pubblica Amministrazione sarà possibile ricorrere 
all’avvalimento previsto dall’art. 89 D. legisl. 50/2016 solamente nell’ipotesi in cui l’ausiliaria sia ammessa al 
medesimo bando Mepa. E’ ammessa la partecipazione oltre delle imprese singole, anche delle imprese 
temporaneamente raggruppate o che intendano raggrupparsi con l’osservanza delle discipline specifiche di 
cui al D. legisl. 50/2016. In tal caso al momento della presentazione delle offerte tutti gli operatori dovranno 
essere abilitati al Mepa per il medesimo bando. 
In caso di avvalimento il concorrente dovrà allegare alla domanda: 

- Dichiarazione sostitutiva con cui il concorrente indica specificamente i requisiti di partecipazione di 
carattere speciale per i quali intende ricorrere all’avvalimento ed indica l’impresa ausiliaria; 

- Dichiarazione sostitutiva, rilasciata dal legale rappresentante dell’impresa ausiliaria, relativa al 
possesso dell’attestazione di qualificazione ovvero copia conforme dell’attestazione di qualificazione 
posseduta dall’impresa ausiliaria; 

- Dichiarazione sostitutiva sottoscritta dal legale rappresentante dell’impresa ausiliaria con la quale: 
o Attesta il possesso in capo all’impresa ausiliaria dei requisiti generali di cui all’art. 80 D. legisl. 

50/2016, il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento 
o Si obbiga a mettere a disposizione verso il concorrente e verso la stazione appaltante per 



tutta la durata dell’appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente; 
o Attesta che l’impresa ausiliaria non partecipa alla gara in proprio o associata o consorziata a 

sensi dell’art. 89 comma 7 del Codice. 
o Copia sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante in conformità all’originale del 

contratto in virtù del quale l’impresa ausiliaria si obbliga, nei confronti del concorrente, a 
fornire i requisiti e mettere a disposizione per tutta la durata dell’appalto le risorse 
necessarie che devono essere dettagliatamente descritte. Dal contratto discendono a sensi 
dell’art. 89 c. 5 del Codice nei confronti del soggetto ausiliario i medesimi obblighi in materia 
di normativa antimafia previsti per il concorrente. 

 
La Busta 2) Offerta tecnica dovrà contenere la seguente documentazione: 
Relazione nella quale siano debitamente indicate e sviluppate tutte le voci, nell’ordine osservato dalla 
presente lettera di invito, per le quali è assegnato il punteggio complessivo di n. 70 punti, come di seguito 
riassunte: 

1. Numero dei soggetti svantaggiati, che verranno destinati all’esecuzione del servizio; 
2. Numero delle figure di sostegno; 
3. Numero complessivo degli anni di esperienza dell’azienda nell’espletamento di servizi cimiteriali per 

conto di pubbliche amministrazioni (oltre al periodo minimo indicato come requisito di ammissione 
alla gara) 

4. Indicazione anni di esperienza professionale nell’ambito di cui al presente appalto del Responsabile 
del coordinamento della cooperativa; 

5. Previsione puntuale nello statuto del servizio oggetto di affidamento; 
6. Iscrizione all’albo dei gestori ambientali con autorizzazione al trasporto dei rifiuti risultanti dalle 

operazioni cimiteriali effettuate; 
7. Sistemi di garanzia della qualità mediante possesso della certificazione di qualità UNI EN ISO 9001 

rilasciata da Organismo accreditato per la specifica attività oggetto del presente affidamento o 
certificazione equivalente o misure equivalenti a garanzia della qualità; 

8. Radicamento costante nel territorio e legame organico con la comunità locale di appartenenza 
finalizzato alla costruzione di rapporti con i cittadini, con i gruppi sociali e con le istituzioni; 

9. Piani individualizzati contenenti obiettivi a medio e lungo termine; 
10. Programmi di aggiornamento, formazione ed accompagnamento dei soggetti svantaggiati o deboli; 
11. Progetto riassuntivo degli interventi, modalità di esecuzione, misure di sicurezza, tipologie di 

materiale impiegato, qualità del servizio offerto al pubblico e misurazione dei risultati; 
12. Migliorie assicurate al servizio in aggiunta ai criteri e condizioni previste dal capitolato 

 
La suddetta relazione potrà essere sviluppata in documento esteso per un massimo di n. 4 pagine (recto e 
verso, quindi 8 facciate) di formato A4 in carattere Times New  Roman 12 interlinea 1,5. In caso di documento 
di maggior lunghezza, la valutazione terrà conto unicamente degli elementi di punteggio indicati e contenuti 
entro il limite massimo di estensione del documento. Il predetto documento dovrà essere sottoscritto 
digitalmente dal legale rappresentante dell’azienda. 
A pena di esclusione dalla gara, nella busta n. 2) non dovrà essere riportato alcun riferimento ad elementi 
economici, i quali vanno esclusivamente inseriti all’interno della Busta 3) “Offerta economica” 
 
La Busta 3) Offerta economica 
L’offerta economica, firmata digitalmente dal legale rappresentante o suo procuratore, sarà predisposta sul 
modello fornito dalla Stazione Appaltante (vedi modello c) che riporta anche l'indicazione dei costi specifici 
per la sicurezza di cui all’art. 95, co. 10, del D. Lgs. 50/2016 s.m.i e la dichiarazione dei propri costi della 
manodopera di cui all’art. 95, co. 10, del D. Lgs. 50/2016 s.m.i. 
Il partecipante alla gara provvederà inoltre a dettagliare il prezzo unitario di ciascuna singola operazione 
cimiteriale prevista nel capitolato. I predetti prezzi unitari sono indicati in cifre e in lettere, con avvertenza 
che nel caso di discordanza verrà data prevalenza al prezzo più favorevole per l’Amministrazione. 
 
L’offerta economica, redatta su modulo predisposto dalla stazione appaltante, dovrà indicare in cifre ed in 
lettere il prezzo complessivo che l’impresa è disposta ad offrire in relazione ai servizi elencati nel capitolato 
speciale di gara, al netto di Iva 
Il prezzo complessivamente offerto non potrà riportare più di due decimali. Sono escluse offerte in aumento 
o alla pari.  



Il modulo dell’offerta dovrà essere sottoscritto con firma digitale da parte del legale rappresentante 
dell’impresa o comunque da parte di ogni altro soggetto munito dei poteri di rappresentanza ed idoneo ad 
impegnare il concorrente. 
Nel caso di partecipazione alla gara in raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti non 
ancora costituito, l’offerta dovrà essere sottoscritta digitalmente dai rappresentanti di tutte le imprese 
facenti parti del raggruppamento o consorzio. Nel caso di partecipazione in raggruppamento temporaneo o 
consorzio ordinario già costituito, l’offerta dovrà essere sottoscritta dal solo rappresentante dell’impresa 
capogruppo. 
L’offerta non potrà presentare correzioni che non siano espressamente e specificamente sottoscritte per 
conferma dal titolare o legale rappresentante o procuratore della società. 
Ai sensi dell’art. 83) D. legisl. 50/2016, la Stazione appaltante procederà all’esclusione dei concorrenti nei 
casi di incertezza assoluta sul contenuto e sulla provenienza dell’offerta, per difetto di sottoscrizione o per 
altri elementi essenziali. 
 
 Termini di presentazione dell’offerta Telematica 
I concorrenti che intendono partecipare alla presente procedura di gara, pena la nullità dell’offerta e 
l’esclusione dalla stessa, devono far pervenire l’offerta ed i documenti attraverso la piattaforma MEPA di 
CONSIP entro il termine perentorio indicato sulla piattaforma stessa, ossia il giorno ………………………….. 
Non sarà tenuta valida e non sarà accettata alcuna offerta pervenuta oltre tale termine anche per cause non 
imputabili al concorrente. 
Il mancato ricevimento di tutta o parte della documentazione richiesta per la partecipazione alla procedura 
comporta l’irricevibilità dell’offerta e la non ammissione alla procedura. 
E’ in ogni caso responsabilità dei soggetti concorrenti l’invio tempestivo e completo dei documenti e delle 
informazioni richieste, ai sensi del presente disciplinare di gara, pena l’esclusione dalla presente procedura. 
Tutti i documenti richiesti per la partecipazione alla gara devono essere redatti in lingua italiana. Se redatti 
in lingua straniera deve essere allegata una traduzione in lingua italiana, certificata conforme al testo 
straniero dalla competente rappresentanza diplomatica o consolato italiano, ovvero da un traduttore 
ufficiale. 


Modalità di espletamento della gara 
La procedura di gara si svolgerà secondo quanto previsto dal manuale d'uso dei sistemi di e-procurement per 
le Amministrazioni – Procedura di Acquisto tramite RDO aggiudicata con il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa.  
Le offerte saranno esaminate da una Commissione giudicatrice nominata ai sensi dell'art. 77 del D.Lgs 
50/2016 e s.m.i. Il risultato definitivo della gara sarà formalizzato con successivo provvedimento di 
aggiudicazione.  
Tuttavia l’aggiudicazione sarà vincolante per la ditta sin dal momento della redazione del verbale di gara 
mentre per l’ente sarà efficace soltanto dopo l’esito positivo delle verifiche e dei controlli effettuati tramite 
AVCPASS.  
 
Il procedimento di gara avrà il seguente svolgimento:  
 
I° Fase: valutazione adempimenti formali.  
Nel giorno e ora stabiliti nella RdO l’autorità che presiede la gara procederà all’apertura dei plichi per la 
verifica della documentazione richiesta e della sua conformità alle norme prescritte per l’ammissibilità alla 
gara e quindi:.  
a) apertura delle buste virtuali contenenti la documentazione amministrativa;  
b) verifica della presenza della documentazione richiesta dal presente Disciplinare di gara – Condizioni 
particolari di RdO;  
c) in caso di mancanza incompletezza ed ogni altra irregolarità essenziale della documentazione 
amministrativa, a richiedere, ai sensi dell'art. 83 comma 9 del D.Lgs n. 50/2016 le necessarie integrazioni e 
chiarimenti assegnando ai destinatari un termine non superiore a 10 giorni e a sospendere la seduta fissando 
al data della seduta successiva e disponendone la comunicazione ai concorrenti attraverso la piattaforma 
MePA. Nella seduta successiva, si provvederà ad escludere dalla gara i concorrenti che non abbiano 
adempiuto alle richieste di regolarizzazione o che, comunque, pur adempiendo, risultino non aver soddisfatto 
le condizioni di partecipazione stabilite dal Codice, dal Regolamento e dalle altre disposizioni di leggi vigenti.  
 



II° Fase apertura buste offerta tecnica ed economica:  
Al termine della precedente fase di gara si procederà con l’apertura delle buste contenenti l’offerta tecnica 
e successivamente l’offerta economica relativamente alle sole ditte ammesse.  
1) valutazione offerta tecnica: La Commissione si avvale della facoltà di aggiornarsi in una o più sedute non 
aperte al pubblico per la valutazione della documentazione tecnica e la conseguente attribuzioni dei 
punteggi.  
2) valutazione offerta economica: lettura dei ribassi contenuti nelle offerte economiche degli operatori 
economici partecipanti e determinazione dell’offerta economicamente più vantaggiosa. 
In caso di offerte identiche si procederà a norma del 2° comma dell’art. 77 del R.D. 23/5/24 n. 827. 
In seduta pubblica, si procederà alla formalizzazione della graduatoria di merito tramite il sistema MePA, in 
base alla quale definisce l’aggiudicazione dell’appalto.  
 
All’esito delle operazioni di cui sopra, il soggetto deputato all’espletamento della gara redigerà la graduatoria.  
Il contratto verrà stipulato attraverso il MEPA con l’invio a sistema del Documento di Stipula sottoscritto con 
Firma Digitale. La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure 
previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia. 
 
Resta inteso che la presente richiesta non ha natura di proposta contrattuale, per cui l’Amministrazione non 
assume alcun vincolo in ordine alla prosecuzione della stessa. In ogni caso i concorrenti non potranno 
pretendere alcun compenso a nessun titolo, neanche risarcitorio, in ragione della partecipazione alla gara o 
delle spese sostenute per l’effettuazione dell’offerta. L’aggiudicazione sarà comunicata tempestivamente e 
comunque entro un termine non superiore a cinque giorni all’aggiudicatario, al concorrente che segue nella 
graduatoria, a tutti i candidati che hanno presentato un’offerta ammessa in gara, a coloro la cui offerta sia 
stata esclusa se hanno proposto impugnazione avverso l'esclusione, o sono in termini per presentare dette 
impugnazioni, nonché a coloro che hanno impugnato la lettera di invito, se detta impugnazione non sia stata 
ancora respinta con pronuncia giurisdizionale definitiva.  

 
Sopralluogo 
Il sopralluogo non è necessario 
 
Chiarimenti 

E’ possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da 
inoltrare al Responsabile del Procedimento tramite la piattaforma http://www.acquistinretepa.it, 
nell’apposita sezione “Comunicazione con i Fornitori” relativa alla RdO in questione almeno tre (3) giorni 
prima della scadenza del termine di presentazione dell’offerte. Non saranno, pertanto, fornite risposte ai 
quesiti pervenuti successivamente al termine indicato. 

Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le risposte a tutte le 
richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno sei giorni prima della scadenza del termine 
fissato per la presentazione delle offerte così come previsto dall’art. 74, comma 2 del D.lgs. n. 50/2016 s.m.i. 

 Ai sensi dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno 
fornite sul Sistema MEPA, entro il termine sopra indicato.  

 
Subappalto. 

Il concorrente deve indicare all’atto dell’offerta le parti del servizio che intende subappaltare secondo quanto 
previsto dall’art. 105 del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i. ; in mancanza di tali indicazioni il subappalto è vietato. 

A norma dell’art 105 commi 1 e 2 del D.lgs. n. 50/2016 s.m.i., l’appaltatore non potrà affidare a terzi e dovrà 
eseguire a propria cura la prevalente esecuzione delle prestazioni attinenti a quella indicata come principale, 
in ragione della particolare tipologia del servizio posto ad oggetto dell’appalto, della notevole incidenza degli 
aspetti igienico – sanitari e del significativo indice di affidamento posto nella titolarità dell’esecutore dei 
lavori da parte dell’utenza. 

Comunicazioni  
Tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra la Stazione Appaltante e gli operatori economici 
si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese all’indirizzo attraverso il portale del MEPA 
ai sensi dell’art. 52, del D.lgs. n. 50/2016 s.m.i. e dell’art. 6 del D.lgs. n. 82/2005. 



Eventuali problemi temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione, dovranno essere 
tempestivamente segnalate all’ufficio, diversamente l’Amministrazione declina ogni responsabilità per il 
tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. 
In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se 
non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende validamente resa a 
tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati. 
In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti gli 
operatori ausiliari. 
 
Ulteriori disposizioni 
Si procederà all’aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia ritenuta 
congrua e conveniente così come previsto dall’art. 95, comma 12 del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.; 
a) L’offerta vincolerà il concorrente per almeno 180 giorni dal termine decorrente dal termine di scadenza 

della presentazione dell’offerta; 
b) Le spese relative alla stipulazione del contratto sono a carico dell’aggiudicatario. 
c)  La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di applicare le disposizioni di cui all’articolo 110 del D.Lgs. n. 

50/2016 s.m.i.; 
d)  In caso di offerte uguali si procederà a norma del 2 comma dell’art. 77 del R.D. 23/5/24 n. 827. 
e)  l’aggiudicatario deve prestare garanzia definitiva nella misura e nei modi previsti dall’articolo 103, commi 

1, 2, 3, 4 e 5 del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.;  
f) le autocertificazioni, le certificazioni, i documenti e l’offerta devono essere in lingua italiana o corredati di 

traduzione giurata; 
g) gli eventuali subappalti ed i rapporti intercorrenti tra appaltatore e sub-appaltatore saranno disciplinati 

ai sensi delle vigenti leggi;  
h) La Stazione Appaltante provvederà a corrispondere direttamente al subappaltatore l’importo dovuto per 

le prestazioni dagli stessi eseguite nei seguenti casi:  
- quando il subappaltatore o il cottimista è una microimpresa o piccola impresa; 
- in caso inadempimento da parte dell'appaltator 

 
Responsabile del procedimento 
Il Responsabile Procedimento: Lucio Piva - tel. 049/9596570. Fax 049/9500129 PEC 
segreteria@pec.unioneconselvano.it 

 
 

23. Informativa ai sensi degli articoli 13-14 del Regolamento Europeo n. 679/2016 
Ai sensi degli artt.13 e 14 del Regolamento Europeo n. 679/2016 si forniscono le seguenti informazioni 
relative al trattamento dei dati personali: 
Titolare del trattamento: Unione dei Comuni del Conselvano  – Piazza XX Settembre 32 P. IVA 04794570285 
C.F. 92252970287Tel 049 9596511  fax 049 9500129  – PEC: segreteria@pec.unioneconselvano.it- Posta 
elettronica: protocollo@comune.conselve.pd.it 
Il DPO (Data Protection Officer – Responsabile della Protezione dei dati è individuato presso Boxxapps srl, via 
Torino 180 – 30172 Mestre Venezia – Codice fiscale e P.iva  04155080270 – Telefono 800893984 – e mail 
dpo@boxxapps.com 
Responsabile del trattamento:  Lucio Piva funzionario del Settore Servizi socio culturali dell’Unione dei 
Comuni del Conselvano.  
Finalità e base giuridica del trattamento: il trattamento dei dati personali è diretto all’espletamento da parte 
del Comune di funzioni istituzionali inerenti la gestione della procedura selettiva in oggetto e saranno trattati 
per l’eventuale rilascio di provvedimenti annessi e/o conseguenti e, pertanto, ai sensi dell’art. 6 comma 1 
lett. e) del Regolamento europeo, non necessita del suo consenso. Le operazioni eseguite sui dati sono 
controllo e registrazione. 
Destinatari dei dati personali: i dati personali potranno essere comunicati ad uffici interni e ad Enti Pubblici 
autorizzati al trattamento per le stesse finalità sopra dichiarate; 
Trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE: i suoi dati personali non saranno trasferiti né in Stati 
membri dell’Unione Europea né in Paesi terzi non appartenenti all’U.E.;  
Periodo di conservazione: i dati sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il 
perseguimento delle finalità sopra menzionate;  



Diritti dell’interessato: l’interessato ha diritto di chiedere al Titolare del trattamento l’accesso ai dati 
personali e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento o di opporsi al loro 
trattamento, oltre al diritto alla portabilità dei dati; 
Reclamo: l’interessato ha diritto di proporre reclamo al Garante per la Protezione dei Dati Personali, con sede 
in piazza di Montecitorio, 121 – 00186 Roma _ t. (+39)06 696771 _ fax (+39)06 69677 3785 _ PEC 
protocollo@pec.gpdp.it _ Ufficio Relazioni con il Pubblico urp@gpdp.it . 
 
 

 
Il Responsabile del Settore 

Dott. Lucio Piva 
firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 

D.Lgs. 39/1993 

 
 
 
 
 
 
 
 


